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PROYECTO CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES RURALES, CONFIANZA'Y

OPORTUNIDAD

CONVOCATORIA - No 18/2019

PROCESQ COMPETITIVO DE SELECCION BASADO EN COMPARACION NACIONAL DE PRECIOS

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SELECIONAR UNA EMPRESA QUE PRESTE EL
SERVICIO DE MENSAJERIA REGIONAL Y NACIONAL PARA LA OFICINA DE LA UNIDAD
NACIONAL DE COORDINACION DEL PROYECTO CONSTRUYENDO CAPACIDADES
EMPRESARIALES RURALES, CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

OBJETO DEL CONTRATO

| Contratar el servicio de mensajeria que incluye la recoleccion

empaque, embalaje, transporte y distribucion de maleriales;
documentos e insumos del Proyecto que se requieren para los
diferentes aclores del proyecl en las diferentes zonas de
intarvencitn, de conformidad con las necesidades que presente
la Unidad Nacional de Coordinacion, implemeniadora del

Proyecio,

CONTRATANTE

CORPORACION COLOMBIA INTERNACIONAL -CCl EN EL
MARCO DEL CONTRATO 20130286 SUSCRITO COM EL
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL.

PROYECTO

CONSTRUYENDO  CAPACIDADES  EMPRESARIALES
RURALES, CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

TiIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERYICIOS

PRESUPUESTO OFICIAL

HASTA TREINTA MILLONES DE PESOS INCLUIDOS LOS
IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR ($30.000.000,00).

SUPERVISOR

Administrador (a) Unidad Nacional de Coordinacion del Proyecto
Construyendo Capacidades Empresariales Rurales Confianza y
Oporiunidad

DURACION

El plazo del contraio sera hasta el 31 de diciembre de 2019 o
hasta que se agoten los recursos, lo que suceda primero,
contado a partr del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

LUGAR DE RECIBO DE LA COTIZACION

En fisico en la Corparacién Colombia Internacional - Calla 16 N.
°§ - 86 - Piso 7° 0 en medio magnético a fraves del correo
ria@ccl.org.co.

La recepcion de inquietudes se realizara a lraves del correo
procesomensaleria@cei.org.co.
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PROCESO COMPETITIVO DE SELECCION BASADO EN COMPARACION NACIONAL DE PRECIOS

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SELECIONAR UNA EMPRESA QUE PRESTE EL
SERVICIO DE MENSAJERIA REGIONAL Y NACIONAL PARA LA OFICINA DE LA UNIDAD
NACIONAL DE COORDINACION DEL PROYECTO CONSTRUYENDO CAPACIDADES
EMPRESARIALES RURALES, CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

1 ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DEL PROCESO COMPETITIVO

En desamolio de Ia Politica Agropecuaria y de Desarrollo Rural, el Gobiemo Macional, a través del Ministerio de
Agricultura y Desarrolio Rural - MADR, formulé el Proyecio “Construyendo Capacidades Empresariales Rurales,
Confianza y Oportunidad”, cuyo objeto es el de contribuir @ mejorar las condiciones de vida, ingresos y empleo
en los territorios rurales mas pobres de Colombia.

El Proyeclo, es una Iniciativa cofinanciada por el Gobierno de Colombia (GdC) y el Fondo Internacional de
Desarrolio Agricola (FIDA), quienes suscribieron el Convenio de Financiacion N® 1-871-CO con fecha 27 de
septiembre de 2012, en el cual se establecen legaimente los alcances técnicos, administrativos y financieros
que reguian la ejecucion del Proyecto, de conformidad con el concepto favorable emitido por el Consejo
Nacional de Politica Econdmica y Social - CONPES 3708 del 4 de noviembre de 2011.

El Proyecto contemplaba un tiempo de ejecucion de 5 afios en 20 reglones de atencion del pais, con 134
municipios de focalizacion del Proyecto. Durante la vigencia 2017 el Proyecio entrd a su (itimo de ejecucion,
estableciéndose como fecha de cierrs el 31 de diciembre de 2017, razon por fa cual el MADR tramitd ante el
Fondo Intemnacional de Desarrollo Agricola — FIDA la soficitud de extension del Proyecto hasta por tres (3) afios
(2018-2020) teniendo respuesta positiva del FIDA et 29 de noviembre de 2017.

Para poder concretar la operacién de este Proyecto, al Ministerio ha adelantado diferentes pasos
administrativos y operativos, de manera que el presente proceso se fundamente teniendo en cuenta:

¢ Que el Consejo Nacional de Politica Econémica y Social (CONPES), a ravés del documento No. 3709
del 4 de noviembre de 2011, emitid concepto favorable a la Nacion para contratar un emprestito
exierno con el Fondo Infernacional de Desamolio Agricola (FIDA) por un valor de hasta Cincuenta
millones de dbtares (LUS$50.000.000) o su equivalente en otras monedas, para financiar parciaimente
&l Proyecto: “Construyendo Capacidades Empresariales Rurales, Confianza y Oportunidad”.

e Que el 27 de septiembre de 2012, entre |a Repiiblica de Colombia y el Fondo Internacional de
Dasarrolio Agricola (FIDA), se suscribio el Convenio de Financiacion No | - 871 - CO para financiar el

proyecto “Consiruyendo Capacidades Empresariales Rurales, Confianza y Oportunidad”, el cual fue
objelo de ratificacion, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Seccién E del mismo
Convenio.

= Cue el Convenio de Convenio de Financiecion No 1871 - CO establece en el Anexo 1 Descripeion y
Disposiciones de Ejecucion del Proyecto, Capitulo |, numeral 1, en concordancia con la Seccion C,
numeral 6 del Convenio y del literal B numeral 41 de las Directrices para |a adquisicion de bienes, que
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el Prestatario o receptor, realizara todas las actividades de adquisicion y contratacion relacionadas con
el proyecto, de conformidad con las directrices del FIDA, y sera responsable tanto de la planificacion
y la sjecucion del mismo.

o Que mediante Resolucion Mo. 482 del 28 de diciembre de 2012 se creb la Unidad Nacional de
Coordinacion y ésta a su vez fue derogada mediante la Resolucion No. 112 de 2016, “Por fa cual se
regula la Unidad de Coordinacién del Proyecto Construyendo Capacidadses Empresariales Rurales,
Conflanza y Oportunidad"”. Unidad que coordina el proceso de planeacion, ejecucion, seguimisnto y
evaluacion de las actividades del proyecto.

¢ Que la Corporacién Colombia Intemacional- CCl result seleccionada dentro del proceso de seleccion
(001 de 2013 Convanio de financiacion FIDA No. | - 871 — CO) para el manejo técnico y administrativo
del Proyecto Capacidades Empresariales.

e Que la Corporacion Colombia Internacionak- CCl y el Ministerio de Agricultura y Desarrolio Rurak
MADR celebraron el Contrato No. 286 de 2013, con el objeto de: "Prestar a EL MINISTERIO los
senvicios como operador encargado del manejo técnico y administrativo para facilitar fa efecucion y
seguimiento del Proyecio “Consiruyendo Capacidades Empresariales Ruraies, Confianza y
Oportunidad”, financiado con recursos del Convenlo de Financiacion FIDA No. | - 871 - CO, en las
areas relacionadas.

¢ Que para la operacion de la Unidad se requiere coniratar a una empresa proveedora de servicios de
mensajeria para la recoleccion, empaque, embalaje, transporte y distribucion regional y nacional de
materiales, documentos e insumos en rutas regionales y nacionales de infervencion del Proyecto, de
acuerdo con las solicitudes que exprese y requiera el mismo, bien sea para despachar desde la Unidad
Nacional de Coordinacion hacia los municipios de intervencion o a la inversa: desde los municipios de
intervencion del proyecto hacia la Unidad Nacional de Coordinacion.

2. QBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de mensajeria que incluye la recoleccion, empaque, embalaje, ransporte y distribucion de
materiales, documentos e insumos del Proyecto que se requieren hacia y desde los diferentes actores del
proyecto en las diferentes zonas de intervencion, de conformidad con las necesidades que presente la Unidad
Nacional de Coordinacién, implementadora del Proyecto.

Paragrafo primero: El servicio relacionado depende de las necesidades del proyecto, por tanto, la UNC, se
reserva la facultad de rechazar en cualquier parte del proceso las cotizaciones, Incluso despues de adjudicada
o abstenerse da contratar o declarar el cierre definitivo del presente proceso de seleccion de proveedor.

Paragrafo segundo: La colizacion deberé indicar el detalle, es decir el valor correspondiente al IVA, asi como
la tasa administrativa y demas costos legales y los efectuados por el oferente. Todos los valores que se indiquen
en |a cotizacion deberan estar expresados en moneda nacional, por una suma fija no sujeta a variacionss con
posterioridad 2 la fecha de presentacidn de la cotizacion, en forma detallada, indicando si es el caso los
descuentos si hubiere lugar a elios.
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2.1. ALCANCE

| = Prestar el servicio, cada vez que se le requiera, de acuerdo con a instruccion de la Unidad Nacional
| de Coordinacion en los procesos de recoleccidn, empaque, embalaje, transporte y distribucidn regional
I y nacional que s& necesiten para la implemantacion del Proyecto.
I
|

*  Prestar los servicios de mensajeria requeridos para la distribucion de documentos, material de
visibilizacion instifucional y equipos tecnoldgicos en los municipios de intervencion del Proyecto, de
acuerdo con las solicitudes que exprese y requiera el proyecto, bien sea para despachar desde la
Unidad Nacional de Coordinacién hacia los municipios de intervencion o a la inversa: desde los
municipios de intervencion del proyacto hacia la Unidad Nacional de Coordinacion. En caso de no
prestar servicio en alguno de los lugarss de intervencion, es indispensable que indiquen la alternativa
mas adecuada para asegurar su entrega.

*  (3arantizar la calidad, eficiencia, saguridad y oportuna entrega de los envios de acuardo con la solicitud
que efectie la UNC.

*  Praesentar a la UNC la guia que indique el estado del envio donde se evidencie que fus efectivamente
entregado al remitente.

| En el anexo 4 se relacionan los Departamentos y Municiplos de cobertura geogréfica de Intervencion del

Proyecto.
A continuacion, se presenta una relacion del rango de peso de la mensajeria para los cuales se requiere realizar
la cotizacion de precio:
Tarifas Mensajeria
Rango de i Trayectos
peso Urbano Local Nacional Especiales
0-1000gr |$ $ $ $
1001- 2000gr |$ $ 3 $

Tarifas Paqueteria (valor del kilo inicial y adicional} 3 -30 kg

Ra:g;de Urbano Local Nacional Erm:;
Kilo Iniclal | $ $ % $
Kilo adicional |$ $ $ $
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La cotizacion debera indicar el detalla, es decir el valor correspondiante al |\VA si aplica y demas costos legales
y los efectuados por ef oferents.

Ademas la cotizacion debe incluir el costo del empanue y el embalaje para cada rango de mensajeria sea
regional y nacional

Todos los valores que se indiquen en la cotizacién deberan estar expresados en monada nacional, por una
suma fija no sujeta a variaciones con posierioridad a la fecha de presentacion de la cotizacion, en forma
detallada, indicando si es el caso los descuentos si hubiere lugar a ellos.

3. CONTENIDO Y ESTRUCTURA DEL PROCESO
3.1 REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de requisitos habilitantes determinara si la cotizacién CUMPLE O NO CUMPLE, gin que se
oforgue ningdn puniaje a las mismas. El Oferente debera proveer toda la informacion que se considere
necesaria para asegurar el soporte y entendimiento claro y preciso de lo establecido en cada una de los
siguientes reguisitos. Si la cotizacion NO CUMPLE, esta no pasara a la etapa de evaluacion fecnica y
economica a que se refieren los presentes Términos de Referencia.

3.1.1 DOCUMENTOS CONTENIDO JURIDICO

Carta de presentacién de la Cotizacion. Anexo 1.
Declaracion sobre Inhabilidades o Incompatibiidades, Anexo 2.
Fotocopia legible del documento de identidad del Representante Legal
Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicllio o del
organismo o entidad que por la naluraleza de la persona juridica deba cerificarla, en el cual conste:
Inscripcion, matricula, objeto social, ef cual debera ser acorde con el objeto de la presente contratacion y
facultades del representante legal. El certificado deberd ser original, con vigencia no superior a treinta (30)
dias calendzrio. En el evento en gue el representante legal tenga alguna limitacion para coniratar debera
anexar la autorizacion del drgano competente {junta de socios, junta directiva, asamblea general) para
comprometer a la socledad en la presentacion de cotizacion s y en la firma del contrato posible que se
derive de este proceso de seleccion. La incapacidad legal de Ia persona juridica para desarrollar el objeto
del contrato, la incapacidad del representants legal para comprometeria y cuando la vigencia de la persona
juridica sea inferior a la exigida en los términos de referencia, dara lugar a que la cotizacidn no sea
Evaluada.
*  Presentar fotocopia del RUT actualizado de la empresa
»  Certificacion suscrita por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, en al que conste el pago de los aportes
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y SENA, durante los seis (6) Gltimos meses, de acuerdo con el
articulo 50 de la ley 789 de 2002.
«  Poder cuando la colizacion se presente por intermedio de tercera persona.
Constancia de consulta de antecedentes de las paginas web de la Contraloria General de la Repiblica,
Procuraduria General de la Nacién y Policia Nacional de Colombia, del oferente persona juridica y del
representante legal de la persona juridica.
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Parégrafo. Los participantes en el presente proceso de seleccion, deberan ser Sociedades Comerciales, con
domicilio en Colombia, cuyo objeto social comprenda la prestacion de servicios de mensajeria & nive! regional
y nacional y adicionalmente no podran estar incursos en las causales de inhablilidad e incompatibilidad o
conflicto de interés consagradas en la Constitucion Poiitica, Ia ley, que lo inhabilite o lo ponga en situacion de
incompatibllidad con ocasion de la presentacion de su cotizackén y del contrato que va a ser adjudicado, ni
Inmersos en algin conflicto de interés de los previstos en tales disposiciones, ni tampoco podran estar
reportados en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contralaria General de la Republica, y deberan cumplir
los demas reguerimientos del presente concurso, los cuales deberan acreditarse mediante documentos
certificados expedidos por ta entidad y/o autoridad que fuere competente, conforme con la ley colombiana. En
el evento de constatarse alguna de las causales mencionadas se entendera que NO CUMPLE con los requisitos
juridicos habilitantes.

3.1.2 EXPERIENCIA

El oferente debera contar con un minimo de cinco (5) afos de experiencia en la prestacion de servicio de
mensajeria. Esta experiencia deberd ser demosirada con la presentacion del certificado de existencia y
representacion legal.

Adicional a esto, el oferente debera presentar al menos dos (2) certificaciones de cumplimiento o actas de
liquidacién de contratos relacionados con el objeto, las cusles sumadas sean iguales o superiores al valor del
presupuesto oficial de la convocatoria. Dichos documentos deberan presentarse debidaments firmados por fas
personas autorizadas e incluir por o menes la sigulents informacion.

Nombre de la empresa entidad contratante (Nombre, NIT, Direccion y Teléfono)
Nombre o razén social del oferente y NIT

Objeto claramente definido

Facha de iniciacion

Fecha de terminacion

Valor del contrato

@« & & @ LI

La Corporacion Colombia Intemmacional, se reserva el derecho de verificar Ia informacion suministrada por el
oferente y de solicitar las aclaraciones que considers convenientes.

Las ceriificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, no se
anexen o no contangan la totalidad de la informacion solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de verificar
la experiencia del oferente.

En el evento en que las certificaciones aportadas no cumplan con las condiciones solicitadas, la cotizacion no
sefa evaluada.

Cualquier inexactitud en la verificacién de la informacion contenida en las certificaciones y/o documentos

soportes, que impida la comparacion objetiva o el incumplimiento de alguna de las condiciones minimas, no
sera evaluado.
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4. PRESENTACION DE LA COTIZACION
4.1 PERIODO DE VALIDEZ DE LA COTIZACION

La colizacion tendra un periodo de validez de un (1) mes, contado a partir de la fecha de cieme y entrega de ia
colizacion, sefiaiada en el cronograma de los presentes términos de referencia.

La colizacidn de precio debe ser presentada segin el (ver Anexo3) de los presentes términos de referencia.

5. METODO DE ADQUISICION
El método de adquisicion aplicable esta en el marco de las directrices del FIDA para la adquisicion de bienes y
la contratacion de obras y servicios, basado en la modalidad de Comparacion Nacional de Precios que consiste

en cotejar o comparar al menos tres (3) cotizaciones de precios de proveedores a fin de asegurar los mas
competitivos.

Para que a un oferente le sea avaluada la cotizacibn de precio debe haber cumplido todos los requisitos
habilitantes, de o contrario, no continuara en el proceso de seleccion respectiva.

6. MECANISMOS DE INVITACION A PRESENTAR COTIZACION

La invitacién a participar en el proceso se realizard mediante la publicacion de los presenies terminos de
referencia en las paginas web de la Corporaciin Colombia Intemacional y del Ministerio de Agricultura y
Dasarrollo Rural.

7. CIERRE Y ENTREGA DE LA COTIZACION

Los oferentes deberan presentar la documentacion en un (1) original o en medio magnético, en la fecha y hara
establecida en el “literal d" del cronograma, en la siguiente direccion: Calle 16 N. * 6 - 66, Corporacion Colombia
Internacional, Piso 7° 0 &l cormeo elecironico; procesomensageria@cei.org.co.

8. EVALUACION DE COTIZACIONES

El Proyecto tendra a cargo la evaluacion de las cotizaciones recibidas y |a responsabllidad de seleccionar al
proveedor que presente la oferta mas favorable, es decir, la de menor precio en su cotizacion, aseguréndose
que cumpla con los requisitos habilitantes.

La verificacion de los requisitus legales y juridicos, se hara exclusivamente en relacion con el oferente que
presente dentro de su cotizacion, la propuesta economica mas favorable, 6sea la de menor pracio. En caso que
éste no cumpla con los mismos, procedera a la verificacion del oferente ubicado en el segundo |ugar y asi
sucesivaments. De no lograrse la habilitacion se declarara deslerto el proceso.

La cotizacion de menor precio obliene el mayor puntaje en el componente econdmico (100 puritos),
Todas las demés cotizaciones reciben una puntuacién proporcional a la anterior, aplicando la fdrmula sigulente:
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Puntuacion final = 100 x Pz:

Py
Pz = Precio méas bajo entre las cotizaciones
Py = Precio de la cotizacion a evaluar

La omisian de la cofizacion economica en la propuesta no sera subsanable y generara el rechazo de la cotizacion.
Esta seré una cotizacion de referencia de precios.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando entre dos 0 més cotizaciones se presente un empate en la cotizacion de precio, s le dara prelacion a
la cotizacion de precio que presente el monto més alto en la celebracion de los contratos ejecutados, de acuerdo
a lo prasentado &n los requisitos habilitantes.

10. RECHAZO DE PROPUESTAS

Se rechazaran [as cotizaciones en las que;

El oferente no cumpliere con los requisitos establecidos en estos Términos de Referancia.

No se incluya en la Cotizacion |a totalidad de la documentacion exigida en los Términos de Referencia.
Se hubiere presentado la Cotizacion en forma subordinada al cumplimiento de cualguier condicion.
L& cotizacion de precio supere el presupuasto oficial establecido en el numeral corespondiente de los
presenies Terminos de Referencia,

Se incluya informacion que no sea veraz.

El oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabllidad o incompatibilidad para
contratar.

e 5eincluyan disposiciones contrarias a la ley colomblana.

= L3 colizacion se presente de forma extemporanea,

11. DECLARATORIA DE DESIERTA

L]

La convocatoria se declarara desierta en los siguientes casos:

Cuando no se presenten al menos tres (3) oferentes con cofizaciones competitivas y comparables,

Cuando ninguna de las propuestas evaluadas cumpla con los requisitos exigidos en los términos de

referencia.

Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, debidamente sustentados.

Cuando se hubiers viclado la reserva de las propuestas presentadas.

Cuando no se presente ninguna propuesta. ﬂ
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12. COTIZACIONES PARCIALES Y ADJUDICACION PARCIAL
No se aceptaran colizaciones parciales y ia adjudicacion igualmente no sera parcial.

13. PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto oficial asignado para el presente proceso, comesponde hasta el valor de TREINTA MILLONES
DE PESOS M/CTE ($30.000.000) incluidos los impuestos a que haya lugar. La sjecucion del contrato se financia
con recursos asignados al Contrato No.286 de 2013 suscrito entre el Ministerio de Agricultura y Desarrolio Rural
y la Corporacion Colombia Infemacional. No obstante, la ejecucion podra ser menor sl las necesidades del
Proyecto asi lo evidencian,

14. FORMA DE PAGQ

La forma de pago sera mensualidad vencida, de acuerdo con el servicio efectivamente prestado, dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes al recibido de Ia factura y el recibo a satisfaccion del supervisor del contrato.

15. DURACION

El plazo del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2019 o hasta que se agoten los recurses, lo que suceda
primero, contado & partir del cumplimientc de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

16. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El serviclo se prestara de acuerdo con Ias instrucciones de la Unidad Nacional de Coordinacidn, en las zonas
de intervencion del proyecto sefialadas en los presentes términos de referencia.

17. CRONOGRAMA Y TRAMITE DE LA INVITACION

A continuacion se presenta el cronograma definido:

ETAPA FECHA HORA

a) Fecha de apertura de invitacion por
convocatoria al proceso a fravés de las

P HEmpsLm sy fenedin A S ndachaa Noenal CRaumy B00IS0ISD . | Mintiariode Agrkifbuim y Desrhio sl

paginas de la Corporacion Colombia | 11de junio de 2019 14.00 horas
Internacional y el Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural
b) Fecha limitz para recibir inquictudes al | 14 de junio de 2019 14:00 horas
COITED electronico
procesomensajeriafccl.org.co
c) Respuesta a las inquietudes por cormeo G 18:00 horas
iy 17 de junio de 2019
d) Clerre de recibo de documentos (cierrs de o ?
inscripciones al proceso) 25 de junio de 2019 16:00 horas
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€) Publicacién de los resultados 27 de junio de 2019 17:00 horas

| f) Contratacion 02 de julio de 2019

18. MODIFICACIONES

La Unidad Nacional de Coordinacion, comunicara las aclaraciones y modificaciones que encuentre convenients
hacer a estog términos de refarencia.

Todas las modificaciones deberan ser tenidas en cuenta por los oferentes para su cotizacion y formarén parte
de estos terminos de referencia.

| 19. OBLIGACIONES DEL OFERENTE

19.1 OBLIGACIONES GENERALES

e Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momenic, el régimen de
contratacion, acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes y los requerimientos que
haga la Unidad Necional de Coordinacion del Proyecto.

e (Garantizar la calidad, seguridad y oportunidad en la prestacion de los sarviclos establecidos en los
términos, de acuerdo con ios requerimientos que efectie la Unidad Nacional de Coordinacion del
proyecto.

e Disponer para la gjecucion del presente contrato, del personal calificado y debidamente capacitade,
de conformidad con lo indicado en su cotizacion y colaborar con la UNC para garantizar tal fin.
Cumplir con las condiciones técnicas, econdmicas y comerciales presentadas en su cotizacion.
Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier novedad o anomalia que se
presente durante el desarrollo de la prestacion del servicio.

e Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades,
saivo requenimiento expreso de Autoridad competente.

o Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en este contrato y por ningtin metivo abandonar el
servicio contratado.

e Presentar las respectivas facturas o su documento equivalente, cuando esté obligado a ello, acorde
con el regimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documertos soportes que
permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario
RUT, expedido por la DIAN, el Registro de Informacion Tribuiaria RIT, expedido por la Direccién Distrital
de Impuestos, Ia certificacion del pago de parafiscales, requisifos sin los cuales no se podra tramitar
el respectivo page.

*» Es obligacion del conlratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es
responsable al momento de presentar su cofizacion y celebrar el confrato resultante, por tanto asumira la
responsabilidad y los costos, mullas y/o sanciones que se generen por la inexactitud de la informacion
fiscal que se haya entregado a esta Corporacion. Para todos los efectos legales, presupuestales y
fiscales, se entenderan que el valor de la colizacion presentada por el contratista incluye IVA, cuando el
bien ylo servicio contratado no esté excluido de tal gravamen por la ley. Pagar por su cuenta los
salarios, subsidios, prestacionas sociales, afiliacion y pago de las contribuciones al Sistama Inlegral
de Seguridad Social —-EPS, Pension y ARP- y de los Aportes Parafiscales —-SENA, ICBF, Cajas de
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12. COTIZACIONES PARCIALES Y ADJUDICACION PARCIAL
No se acaplaran colizaciones parciales y la adjudicacion igualmente no sera parcial.

13. PRESUPUESTO OFICIAL
El presupussto oficial asignado para el presents proceso, cormesponde hasta el valor de TREINTA MILLONES
DE PESOS M/CTE ($30.000.000) incluidos los impuestos a que haya lugar. La ejecucion del confrato se financia
con recursos asignados al Contrato No.286 de 2013 suscrito entre el Ministerio de Agricultura y Desarrolio Rural
y la Corporacidn Colombia Intemacional. No obstante, ia ejecucion podra ser menor si las necesidades del
Proyecto asi lo evidencian.

14. FORMA DE PAGO

La forma de pago seré mensualidad vencida, de acuerdo con el servicio efectivamente prestado, dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes al recibido de la factura y el recibo a satisfaccion del supervisor del contrato.

15. DURACION

El plazo del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2019 o hasia que se agoten los recursgs, o que suceda
primero, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

16. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se prestara de acuerdo con las instrucciones de la Unidad Nacional de Coordinacion, en las zonas
de intervencion del proyacto sefialadas en los presentes términos de referencia.

17. CRONOGRAMA Y TRAMITE DE LA INVITACION

A continuacion se presenta el cronograma definido:

ETAPA FECHA HORA

a) Fecha de apertura de invitacién por
convocatoria al proceso a través de las
paginas de [a Corporacion Colombia | 11 de junio de 2019 14:00 horas
Internacional y el Ministeric de Agricultura y
Desarrollo Rural

b) Fecha limite para recibir inquietudes al | 14 de junio de 2019 14:00 horas
correo electrénico
procesomensajeria@cci.org.co

c) Respuesta a las inquietudes por comeo I 18.00 horas
lecironico. 17 de junio de 2018

d) Clerre de recibo de documentos (cierre de ;
inscripciones al proceso) 25 de junio de 2019 16:00 horas
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Compensacion-, y Subsidio Familiar, a que hubiere lugar, de todo sus empleados, en especial del
personal destinado para el cumplimiento del objeto del presente contrato, de acuerdo con las
disposiciones del Régimen Laboral Colombiano, debiendo presenter en su oportunidad, la respectiva
cartificacion de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal,

¢ Todas las deméas pertinentes a |a naturaleza da la presente orden da servicio y que surjan durante la
ejecucion y cumplimiento.

19.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

® Prestar el servicio, cada vez que se le requiera, de acuerdo con |a instruccion de fa Unidad Nacional
de Coordinacion en los procesos de recoleccion, empaque, embalaje, transporte y distribucion regional
y nacional que se necesiten para la implementacion del Proyeclo.
e Prestar los servicios de mensajeria requeridos para la distribucion de materiales, documentos e
insumas en los municipios de Intervencion del Proyecto, de acuerdo con las solicitudes que exprese y
| requiera el proyecto, bien sea para despachar desde la Unidad Nacional de Coordinacion hacia los
| municipios de intervencion o a la inversa: desde los municipics de intervencion del proyecto hacie la
Unidad Nacional de Coordinacién. En caso de no prestar servicio en algune de los lugares de
intervencion, es indispensable que indiquen la alternativa mas adecuada para asagurar su entrega.
e Garantizar |a calidad, eficiencia, seguridad y oportuna entrega de los envios de acuardo con |a solicitud
que efectie |a UNC.
e Presentar a la UNC la guia que indique el estado del envio donde se evidencie que fue efectivamente
entregado al remitente.
19.2.1 CONDICIONES DEL SERVICIO

Recoleccion: El Contratista recogera los envios con autorizacion inicial del rea encargada de la administracion
del proyecto, en el punto de recoleccion que se le indique y el horario establecide por la Unidad Nacional de
Coordinacion bien sea a nivel local, nacional o regional. El Contratista debe suministrar personal debidamente
identificado y uniformado; las novedades o requerimientos seran canalizados mediante el facilitador comercial.

Empaque y Embalaje: E! Contratista debera proveer los materiales nacesarios (Cajas, cintas, boisas, icopor,
papel burbuje, papel sirefch y/o sobres) para el correcto empaque de la correspondencia que sea solicita para
esta servicio.

Distribucian: El Contratista debe distribuir y entregar con prueba de entrega los diferentes tipos de documentos,
paquetes, piezas especiales y cajas a su destino en cualquiera de los municipios de intervencion establecidos
- en ¢l numeral 2.1.Alcance de los presentes tarminos de referencia. Los documentos deben ser distribuidos y
entregados personalmente con prueba de entrega al destinatario (inicamente en la direccion que se indique. En
los casos en los cuales no sea posible la entrega, el contratista se abstendra de efectuar la respectiva entrega
y le informara a la UNC sobre las causas de la novedad, las cuales deberén estar discriminadas dentro de la
guia, El Contratista debe actualizar en la web diariamente los nimeros de las guias asignadas para cada uno
de los despachos realizadoes; asi mismo se debe tener el tracking donde se especifique el estado real del envio.

Dawoluciones: En caso de que algln documento no sea entregado, el Contratista debe especificar el motivo de
la devolucitn y en la guia debe estar la causal claramente definida, para esto entre las partes se definiran las
causales de devolucion mas frecuentes (Ley 1369 de 2009, articulo 25%). Las causales son: CD Cambio de

Domicilio, NE Direccion no existe, DI Direccion Incompleta, DD Destinalario Desconocido, RH Rehusado a
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recibir, CE Carrado.

Medios de transporte: El Contralista debe garanlizar en los sitios colizacion dos los medios de transporte;
termestre, aéreos, fluviales u otros medios, que sean necesarios para la recoleccion, distribucidn y entrega de
los servicios objelo de este proceso.

Papeleria o Stikers: E| Confratista suministrara los elementos de papeleria o sticker, con el fin de garantizar la
facilidad para identificar con mayor claridad aquellos envios cuyo contenido sea fragil, delicado, urgente.

20. GARANTIAS

El oferente seleccionado debera constitulr |a Garantia Unica de Cumplimiento dentro de los dos dias siguientes
a la firma de! contrato a favor de la CORPORACION COLOMBIA INTERNACIONAL — CCI, fa cual debera ser
expedida por una compafila legalmente constituida en el pals, durante la ejecucion del contralo y hasta su
liquidacion, que otorgue los siguientes amparos o cubra los siguientes riesgos:

e  De cumplimiento: equivalente al treinta por ciento (30%) del valor estimado anual del contrato, vigente por
el término de su ejecucion y tres (3) meses mas.

= De calidad: corespondiente al treinta por ciento (30%) del valor estimado del contrato, vigente por el
término de su ejecucion y doce (12) meses més.

= De salarios, indemnizaciones y prestaciones sociales del personal que utilice en desarrolio de este contrato,
por una cuantia no inferior al diez por ciento (10%) del valor anual estimado del contrato, con una vigencia
igual a la del término del contrato y fres (3) afios méas.

= De responsabilidad civil extracontractual, por una cuantia no inferior al diez por ciento (10%) del valor anual
aestimado del contrato, con una vigencia igual a la del contrato y ssis (6) meses mas.

21. SUPERVISION

La supervision y coordinacion sobre la ejecucion del contrato estara a carge del Administrador (a) del Proyecto
de la Unidad Nacional de Coordinacion del Proyecto o de [a(s) persona(s) que éste designe. El supervisor sera
la persona que ejercera el control y vigitancia de la ejecucion del contrato, y tendra las siguientes funciones
ademas de las que determine la ley y los respectivos reglamentos:

e Supervisar y vigilar el cumplimiento del contrate a ejecutarse, prestando la colaboracion que requiera
¢l oferente.

» Elaborar las acias de recibo a satisfaccion y producir los informes requeridos para soportar los pagos
que deba efectuar la CCl.
Exigir al oferente fa ejecucion idonea y oportuna del contrato.
Autorizar los pagos a la persona seleccionada e indicar en forma motivada los descuentos que por
multas deban ser efectuados.

»  Remitir oporiunamente a la Unidad Nacional de Coordinacion de! Proyecto y la Corporacion Colombia
Internacional las actuaciones resultantes de la ejecucion coniractual

PARAGRAFO: En concordancia con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, &l interventor ylo
supervisor debera en el momento de autorizar los pagos, solicitar modificaciones o de liquidar el contrato,
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verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del oferente frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales, durante la vigencia del confrato, estableciendo una correcta refacion entre el
monte cancelado y las sumas que debleron ser cotizadas. En el evento que no se hubieran reglizado la totalidad
de los aportes, el supervisor deber4 informar y dejar constancia en el acta de liquidacion a fin de retener las
sumas adeudadas al Sistema en el momento de la liquidacion; La Direccion Financlera efectuara el giro de
dichos recursos a los correspondientes sistemas con prioridad & los regimenes de Salud y Pensiones conforme
lo establece la Ley,
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| ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION
(Favor diligenciar todos los espacios con la informacion que s solicita)

Ciudad y facha

Sefiores

Corporacién Colombia Internacional

Proyecto Construyendo Capacidades
Empresariales Rurales Confianza y Oportunidad
| Calle 16 N. °6 - 66 - Piso 7°

| Bogota

| Ref: Seniclo de mensajeria que incluye la recoleccion empaque,
| embalaje, transporte y distribucion de material, documentos e insumos
del proyecto en teritorio, del Proyecto Capacidades empresariales
rurales: confianza y oportunidad
Estimados sefiores:
El (los} suscrito {s), obrando en representacion legal de la sociedad , por medio de los

documentos adjuntos me permito presentar cotizacion para participar en la presente contratacion y en caso de
que sea aceptada nos comprometemos a firmar el contrato comespondiente deniro de los plazos establecidos
en el cronograma contenido en los rminos de referencia respectivos.

Asi mismo, me comprometo a ejecutar el objeto confractual de acuerdo con los documentos que hacen parte
del presente proceso de contratacion, asi como los del contrato, los precios de esta cotizacion y las demas
estipulaciones de la misma, en las paries aceptadas por la Unidad Nacional de Coordinacion del proyecto
Construyendo Capacidades Empresanales rurales, Confianza y Oportunidad,

En mi calidad de oferente declaro:

1. Cue conozco los términos de referencia del proceso de conlratacion, adendas e informaciones sobre
preguntas y respuestas, asi como los deméas documentos relacionados con los servicios y aceplo cumplir todos
los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que aceplo las consecuencias que del incumplimiento de los requisitos a que se
refiere el numeral anterior se deriven.

3. Que en caso de que se me adjudigue el contrate me comprometo a desamollario y a terminario dentro de los
plazos contractuales de acuerdo con lo astablecido en los documentos del proceso de coniratacion.

4. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

5. Que lei cuidadosamente los Términos de referencia y elaboré mi cotizacion ajustada a los mismos. Por tanto,
conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar
preguntas y obtener respuestas a mis Inquistudes.

6. Que manifiesto bajo la gravedad del juramento que la entidad que representc sl / no__ esta obligada a
tener Revisor Fiscal.
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7. Que Manifiesto bajo la gravedad del juramento, sujeto a las sanciones establecidas en el art, 442 del Codigo
Penal.;

7.1. Que la informacion contenida en la cotizacion es veraz y susceptible de comprobacion y que asumimos
total responeabilidad frente a LA CORPORACION cuando los datos suministrados sean falsos o contrarlos a
ia realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cddigo Penal y demés normas concordantes.

7.2. Que no nos hallamos reportados en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica.

8. Asl mismo me comprometo a cumplir con las obligaciones sefialadas en los términos de referencia.

VALIDEZ DE LA COTIZACION: Para todos los efectos, la validez de la cotizacion seré de XXX

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el oferente o por el representante legal debidamente facultado,
s0 pena de ser evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.
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ANEXO No. 2

| DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES |

Yo , en calidad de (proponente, representante legal,
para ef caso de personas juridicas, consorcio o union temporal) identificado con la cédula de ciudadania
Na. de , declaro bajo juramento, que ninguna de las personas que represento

se encuentran incursas en alguna de las causales de Inhabilidad o incompatibilidad para contratar conforme a
la Constitucibn Politica y demas normas concordantes y en el Codigo de Efica y Buen Goblerno de la
CORPORACION COLOMBIA INTERNACIONAL, y no nos encontrames inmersas én alglin conflicto de interss.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
C.C. No

| Jenga en cuenta para el diligenciamiento del presente Anexo:
Nota 1: En caso de persona juridica, debera firmarse por la persona que sea el representante legal,

debidamente autorizado
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ANEXO 3.
FORMATOS COTIZACION DE PRECIO
Tarifas Mensajeria
Rango de ; Trayectos
peso Urbano Local Nacional Especiales
0-1000gr |$ $ $ 5
1001- 2000gr |$ $ $ $
Tarifas Paqueteria (valor del kilo inicial y adicional) 3 -30 kg
Rango de : Trayectos
Goso Urbano Local Nacional Especiales
Kilo Inicial | $ $ 3 §
Kilo adicional |$ $ $ $
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ANEXO 4.
COBERTURA GEOGRAFICA DEL PROYECTO CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES
RURALES, CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

UNIDAD TERRITORIAL DEPARTAMENTO MUNICIPIO c&'ﬂﬁ“
GAUCA ARGELIA 19050
CAUCA BALBOA 18075
CAUCA GUAPI 10318
CAUCA LOPEZ 10418
CAUCA COSTA PACIFICA CAUCA TIMBIQUI 19809
(10 municipios) CALCA EL TAMBO 19256
CAUCA PATIA 19532
CAUCA FLORENCIA 18280
CAUCA MERCADERES 19450
CAUCA ROSAS 19622
PR B CAUCA TORIBIO 10821
CAUCA CALOTO 10142
CAUCA CORINTO 70212
CAUCA SANTANDER DE QUILICHAC | 19698
CAUCA ANDINO CAUCA JAMBALO 19364
(10 municipios) CAUCA MIRANDA 19455
CAUCA PADILLA 19513
CAUCA GUACHENE 19300
CAUCA BUENOS AIRES 19110
CAUCA CALDONO 19137
CAUCA MORALES 19473
CALCA SILVIA 19743
CAUCA CAJIBIO 19130
“‘”# E:ﬂﬁ'?“.:g“ CAUCA INZA 19385
" CAUCA TOTORD 10824
CAUCA COCONUCO 19585
CAUCA SOTARA 19760
NARINO BARBACOAS 52079
NARINO COSTA NARINO OLAYA HERRERA 52490
Egﬂﬁ:ﬁq NARINO RICAURTE 52512
NARINO SAN ANDRES DE TUMACO 52835
NARINO LEIVA 52405
NARING EL ROSARIO 52256
“‘?ﬂfﬂ%ﬁ’;ﬂ?o NARIRO POLICARPA 52640
NARINIO SAMANIEGO 52578
NARINO CUNBITARA 5223
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UNIDAD TERRITORIAL DEPARTAMENTO MUNICIPIO Lo
NARING LINARES 52414

NARING GUACHAVEZ 52699

NARINO PUERRES 52573

NARIND TUQUERRES 52838

ARAUCA ARALIQUITA 81065

ARAUCA ARAUCA FORTUL 81300
{4 municipios) ARAUCA SARAVENA 81736
ARAUCA TAME 81794

NTE DE SANTANDER ABREGO 54003

NTE DE SANTANDER EL TARRA 54250

NTE DE SANTANDER HACARI 54344

NTE DE SANTANDER LA PLAYA 54398

NTE DE SANTANDER DCANA 54498

CATATUMEQ NTE DE SANTANDER SAN CALIXTO 54670

(11 municipios)

NTE DE SANTANDER SARDINATA 54720

NTE DE SANTANDER TEORAMA 54800

NTE DE SANTANDER CONVENCION 54206

NTE DE SANTANDER EL CARMEN 54245

NTE DE SANTANDER TIBU 54810

MAGDALENA ARACATACA 47053

MAGDALENA CIENAGA 47189

MAGDALENA FUNDACION 47288

MAGDALENA MAGDALENA SANTA MARTA 47001
(8 municipios) MAGDALENA ALGARROBO 47030
MAGDALENA ZONA BANANERA 47980

MAGDALENA ARIGUANI 47058

MAGDALENA EL BANCO 47245

CESAR ~ PUEBLO BELLO 20570

CESAR VALLEDUPAR 20001

SIERRA NEVADA CESAR LA PAZ 20621
(8 municipios) LA GUAJIRA DIBULLA 44090
LA GUAJIRA SAN JUAN DEL CESAR 44850

LA GUAJIRA FONSECA 44279

META MESETAS 50330

META PUERTO RICO 50590

META SAN JUAN DE ARAMA 50683

PIEDE{&;&%:; [;.FQL:;iERD META URIBE 50370
META VISTAHERMOSA 50711

META MAPIRIPAN 50325

GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE 45001
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UNIDAD TERRITORIAL DEPARTAMENTO MUNICIPIO o
BOLIVAR EL CARMEN DE BOLIVAR 13244
MONTES DE MARIA BOLIVAR SAMN JACINTQ 13654
(4 municipios) SUCRE OVEJAS 70508
SUCRE SAN ONOFRE 70713
ANTIOQUIA CACERES 5120
ANTIOQUIA CAUCASIA 5154
ANTIOQUIA EL BAGRE 5750
ANTIOQUIA NECHI 5495
NUDO DE PARAMILLO e Sl il
ANTIOQUIA ANTIOQUIA ZARAGOZA 5895
ANTIOQUIA BRICENO 5107
ANTIOQUIA SEGOVIA 5736
ANTIOQUIA VALDIVIA 5854
ANTIOQUIA TARAZA 5790
ANTIOQUIA REMEDIOS 5604
CORDOBA MONTELIBANO 23466
NUDO DE PARAMILLO - CORDOBA PUERTO LIBERTADOR 23580
CORDOBA CORDOBA TIERRALTA 23807
{5 municipios) CORDOBA VALENCIA 23855
CORDOBA SAN JOSE DE URE 23682
TOLIMA ATACO 73067
SUR DE TOLIMA TOLIMA CHAPARRAL 73168
(4 municipios) TOLIMA PLANADAS 73555
TOLIMA RIOBLANCO 73616
VALLE DEL CAUCA FLORIDA 76275
VALLE DEL CAUCA GUADALAJARA DE BUGA 76111
VALLE DEL CAUCA PRADERA 76563
VALLE DEL CAUCA VALLE DEL CAUCA TULUA 76634
{7 municipios)
VALLE DEL CAUCA BUENAVENTURA 78100
VALLE DEL CAUCA SEVILLA 76736
VALLE DEL CAUCA SAN PEDRO 76670
cHoCOo EL LITORAL DEL SAN JUAN 27250
CHOCO ISTMINA 27361
CHOCO NOVITA 27491
SUR DEL CHOCO CHOCO siPl 27745
{9 municipios) CHOCO MEDIO SAN JUAN 27450
CHOCO SAN JOSE DEL PALMAR 27660
CHOCO ALTO BAUDO 27025
CHOCO MEDIO BAUDO 27430
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UNIDAD TERRITORIAL DEPARTAMENTO MUNICIPIO v
CHOCO BAJO BAUDO 27077
CHOCO CARMEN DEL DARIEN 27150
CHOCO RIOSUCIO 27615
MEDIO Y BAJO ATRATO CHOCO UNGUIA 27800
(6 municipios) ANTIOQUIA MUTATA 5480
ANTIOQUIA DABEIBA 5234
ANTIOQUIA VIGIA DEL FUERTE 5873
ANTIOQUIA GRANADA 5313
ORIENTE ANTIOQUERO ANTIOOUIR SAN CARLOS 5640
(3 municiplos)
ANTIOQUIA SAN FRANCISCO 5652
PUTUMAYO PUERTO LEGUIZAMO 86573
PUTUMAYO PUTUMAYO PUERTOQ ASIS 86568
{4 municipios) PUTUMAYO SAN MIGUEL 86757
PUTUMAYO VALLE DEL GUAMUEZ 86865
CAQUETA CARTAGENA DEL CHAIRA 18150
RIO CAGUAN CAQUETA SAN VICENTE DEL CAGUAN 18753
(4 municipios) CAQUETA LA MONTARNITA 18410
META LA MACARENA 50350
Paging 21 de 21

des
¥ ariales
N inm C
mendadmenerte BTl | Camaspusgenciy Ankln sl Caladanc Crwrme ¥ 18 - LS Coriys Frenal 4P TN Imverte o (3 potiacon rural
P, ST SIS0 U= Ataroidn  Ciedagans Natomal Gl G0 Res. | Mussiodedgnoussy Decmoio Rl




