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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

PROYECTO CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES RURALES, CONFIANZA Y OPORTUNIDAD

CONVOCATORIA - No 003 /2022
Acuerdo de Cooperacion No 488 de 2022 Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y Ecopetrol

PROCESO COMPETITIVO DE SELECCION

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
ORGANIZACION, APOYO LOGISTICO INTEGRAL Y SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS PARA EL
PROYECTO “CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES RURALES, CONFIANZA'Y
OPORTUNIDAD”

Contratar la prestacidon de servicios de organizacion, apoyo
logistico integral y suministro de tiquetes aéreos para el
OBJETO DEL CONTRATO proyecto “construyendo capacidades empresariales rurales,
confianza y oportunidad”

CORPORACION COLOMBIA INTERNACIONAL - CCI EN EL
CONTRATANTE MARCO DEL CONTRATO 20220489 SUSCRITO CON EL
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

CONSTRUYENDO CAPACIDADES EMPRESARIALES
RURALES, CONFIANZA'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS

HASTA  TRESCIENTOS  CINCUENTA  MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIENTO NOVENTA
Y UNPESOS M/CTE ($350.247.191,00) INCLUIDOS LOS
IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR

El Coordinador Nacional del Proyecto o quien este delegue

PRESUPUESTO OFICIAL

DURACION El plazo del contrato sera hasta el 30 de noviembre de. 2023
0 hasta que se agoten los recursos, lo que suceda primero
contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato. No obstante, e
contrato podra ser prorrogado acorde con las necesidades de
la Unidad Nacional de Coordinacién, previa verificacién del
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En medio magnético a través de la direccion de correo

LUGAR DE RECIBO DE LA COTIZACION |electrdnico;_procesosporinvitacion@cci.org.co

Capacidades
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

PROCESO COMPETITIVO DE SELECCION 002-2022
1. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DEL PROCESO COMPETITIVO

Que la Ley 489 de 1998 preve, en el articulo 95, que “(...) Las entidades publicas podran asociarse con el fin
de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen
a su cargo, mediante la celebracion de convenios interadministrativos (...)".

En desarrollo de lo anterior, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural - MADR y ECOPETROL celebraron
el Convenio Marco No 3035185 de 2020, con el fin de contribuir a la divulgacion, acceso e implementacion de
politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo rural; en favor de la poblacidn rural vulnerable; asi como
el fortalecimiento de las organizaciones rurales y asociaciones de productores, en la gestion de los bienes
publicos rurales, desarrollo de capacidades productivas y generacion de ingresos, ordenamiento social de la
propiedad rural y uso productivo del suelo.

El objeto del convenio fue: “Aunar esfuerzos financieros, administrativos y técnicos entre Ecopetrol S.A. y el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural para la gestion e implementacion de politicas, programas y proyectos
de desarrollo rural con enfoque territorial en zonas de interés comudn”. De igual manera la Clausula Octava del
Convenio Marco, las partes dispusieron la conformacion de un Comité de Administracion responsable de:
‘Revisar, actualizar y aprobar los acuerdos de cooperacidn o convenios derivados”, quienes en sesion de fecha
13/01/2022 aprobaron la propuesta presentada por Ecopetrol con el fin de desarrollar acciones de una
convocatoria publica con el fin de atender las familias, jovenes rurales y mujeres rurales que asociativamente
desarrollen emprendimientos sostenibles en treinta y tres (33) municipios del territorio colombiano, durante las
vigencias 2022 al 2023 bajo el modelo y estrategia de intervencion del Proyecto Construyendo Capacidades
Empresariales Rurales, Confianza y Oportunidad — El Campo Emprende del MADR, que desde el afio 2014 ha
adelantado este modelo y su aplicacién en 203 municipios a nivel nacional.

En desarrollo de la Politica Agropecuaria y de Desarrollo Rural, el Gobierno Nacional, a través del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural - MADR, formul6 el Proyecto “Construyendo Capacidades Empresariales Rurales,
Confianza y Oportunidad”, cuyo objeto es contribuir a mejorar las condiciones de vida, ingresos y empleo en
los territorios rurales mas pobres de Colombia, mediante la operacién de cuatro componentes: (A) Formacion
de Capital Social Asociativo y Desarrollo Empresarial; (B) Desarrollo y Fortalecimiento de los Activos
Financieros (C) Gestion del Conocimiento, Capacidades y Comunicaciones y (D) Coordinacién del Proyecto.

Para la ejecucion del Proyecto se han establecido unidades territoriales (UT), como conjuntos de municipios,
en cada una de las cuales se dispone de un profesional que realiza la funcién de Coordinador Territorial y
Promotor(es). Este personal designado por la Coordinacién en cada municipio es el principal responsable de la
difusion del Proyecto, el acompafiamiento en la conformacion de organizaciones, asociaciones y/o grupos, la
asesoria a las comunidades para la presentacion de sus propuestas de Plan de Negocio, asi como del
seguimiento, acompafiamiento y supervision durante la etapa de implementacion

Que la Corporacion Colombia Internacional- CCI y el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural- MADR
celebraron el Contrato No. 20220489 de 2022, con el objeto de: “Prestar los Servicios como Operador Técnico
Y Administrativo para el Desarrollo del Proyecto Construyendo Capacidades Empresariales Rurales, Confianza
Y Oportunidad - El Campo Emprende, Para el Fortalecimiento de las Capacidades Productivas De La Poblacion
Rural. ALCANCE DEL OBJETO: El presente contrato se desarrolla en virtud del Convenio Derivado No.
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
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3046454 suscrito entre el MADR y ECOPETROL cuyo objeto es: *Aunar esfuerzos Técnicos, Administrativos Y
Financieros para Fortalecer las Capacidades Productivas de la Poblacion Rural, mediante EI Proyecto
Construyendo Capacidades Empresariales Rurales, Confianza Y Oportunidad - EI Campo Emprende, En
Desarrollo Del Convenio Marco 3035185 de 2020".

Qué, a través del Proyecto Construyendo Capacidades Empresariales, Confianza y Oportunidad — EI Campo
Emprende, se requiere de los servicios de un operador logistico que le permita la realizacion de las ferias de
comercializacion, asi como el suministro de tiquetes, alquiler de auditorios, ayudas audiovisuales, transporte de
los integrantes de las Unidades Territoriales para las reuniones de fortalecimiento previstas entre la
Coordinacion Nacional del Proyecto y estas.

Ferias de Comercializacion

El primero de estos componentes propende por el mejoramiento de la capacidad productiva de los grupos y
familias y su articulacién a mejores mercados, como un mecanismo para aumentar sus ingresos, el empleo y
los activos. Por tanto, la comercializacion es una dimensién importante que contempla estrategias que permiten
conocer el mercado, adecuar a €l los productos y servicios de la organizacion, consolidando las relaciones con
sus clientes y asegurando su satisfaccion a largo plazo.

Dentro de ese contexto, se plantea como estrategia fundamental la facilitacién de la participacion de los
emprendimientos del Proyecto en espacios comerciales tales como: mercados campesinos, mercados
alternativos, ferias comerciales, ferias agropecuarias, ruedas de negocios, entre otros. Estos espacios
constituyen un mecanismo idéneo comercializacién que permite incluir elementos como promocidn, publicidad,
investigacion de mercados y relaciones publicas dada su naturaleza personal e interactiva en el que la
comunicacion es de doble via.

Es de mencionar que de acuerdo con el Plan Operativo Anual en su objetivo del marco Idgico en su actividad
1.3.2 Organizar ferias locales de comercializacion, se contempld adelantar dichos espacios comerciales.

Asi mismo, conforme a la experiencia que el Proyecto ya tuvo en la celebracion de contratos para la prestacion
de estos servicios, se tienen estipulados unos items que se encuentran en el anexol, asi como los precios de
referencia de la contratacién adelantada en este campo.

Para la Unidad Nacional de Coordinacion es importante asegurar y gestionar el cumplimiento de los objetivos
del Proyecto, para ello resulta necesario contar con la prestacion del servicio de apoyo logistico integral para el
desarrollo de espacios de comercializacion en los cuales participen los emprendimientos beneficiarios del
Proyecto “construyendo capacidades empresariales rurales, confianza y oportunidad”

Los eventos para apoyar deberan contar con la participacion de por lo menos un grupo beneficiario de la
convocatoria 2022, y podran ser en los municipios de intervencién, asi como en las capitales de departamento
de los departamentos de cobertura del Proyecto u otros regionales o nacionales a identificar.

Es importante resaltar que cuando el servicio sea de alimentacién como refrigerios o almuerzos, se espera que
estos sean adquiridos localmente a pequefios productores agropecuarios locales y/o a productores de la
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones especialmente a los grupos
beneficiarios del Campo Emprende. En consonancia con la ley 2046 de 2020, ley de compras publicas.

Logistica de Eventos de fortalecimiento

El Proyecto Construyendo Capacidades Empresariales, Confianza y Oportunidad — EI Campo Emprende,
requiere de los servicios de un operador logistico que le permita el alojamiento, alimentacion, alquiler de
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

auditorios, ayudas audiovisuales, transporte de los integrantes de las Unidades Territorial, UNC y/o grupos
beneficiarios para las reuniones de fortalecimiento previstas entre la Coordinacion Nacional del Proyecto y
estas.

Que, de acuerdo con la necesidad anteriormente planteada, la presente convocatoria se encuentra dentro del
item “2.1.2 Desarrollar jornadas de capacitacion para el fortalecimiento del equipo humano del proyecto.” del
Plan Operativo del Proyecto.

Suministro de tiquetes aéreos

Teniendo en cuenta las dinamicas del proyecto en territorio, resulta necesario la contratacion de los servicios
que permitan desempefiar sus funciones de manera adecuada y eficiente, siendo uno de ellos, el suministro de
pasajes aéreos para el personal vinculado al proyecto, con el fin de realizar seguimiento en territorio y
acompafiamiento a la gestion del proyecto y atender los demas compromisos del mismo con los beneficiarios y
socios estratégicos.

Qué de acuerdo a la necesidad anteriormente planteada, la presente convocatoria se encuentra dentro del item
“1.4.3 Adelantar el acompafiamiento en terreno, asistencia técnico-productiva, seguimiento y supervision a la
implementacion de las iniciativas productivas (gastos de viaje y tiquetes)”, del Plan Operativo vigente con el
Proyecto de Ecopetrol, en la cual se encuentra el suministro de tiquetes aéreos

Para la Unidad Nacional de Coordinacion es importante asegurar y gestionar el cumplimiento de los objetivos
del Proyecto, para ello resulta necesario la contratacion de la la prestacion de servicios de organizacion y apoyo
logistico integral para el desarrollo de estos componentes mencionados (Ferias de Comercializacidn, Logistica
de eventos de fortalecimiento de equipo humano y tiquetes aéreo) para lo cual dispone de $395.247.191,00
Trescientos noventa y ciento millones doscientos cuarenta y siete mil ciento noventa y un pesos mte.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar la prestacion de servicios de organizacion, apoyo logistico integral y suministro de tiquetes aéreos para
el proyecto “construyendo capacidades empresariales rurales, confianza y oportunidad — El Campo Emprende”.

Paréagrafo primero: Los servicios estan sujetosa las necesidades del proyecto, por lo tanto, se reserva la facultad
de rechazar en cualquier parte del proceso las propuestas, incluso después de adjudicado o, abstenerse de
contratar o declarar el cierre definitivo del presente proceso competitivo de seleccion de proveedor.

Paragrafo segundo: La propuesta econémica debera indicar el detalle, es decir el valor correspondiente al
IVA, asi como demas costos legales y los efectuados por el oferente. Todos los valores que se indiquen en la
cotizacion deberén estar expresados en moneda nacional, por una suma fija no sujeta a variaciones con
posterioridad a la fecha de presentacion de la cotizacion, en forma detallada, indicando si es el caso los
descuentos si hubiere lugar a ellos.

2.1 REQUERIMIENTO

2.1.1 ACTIVIDADES A DESARROLLAR
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

Ferias y Espacios de Comercializacion:

Las actividades, responderan a la coordinacion de estos con las diferentes entidades gubernamentales y no
gubernamentales del orden nacional, departamental y municipal, con las que se unan esfuerzos y se informaran
con anticipacion al operador logistico para responder a la necesidad especifica planteada para cada municipio
conforme a los rubros cotizados dependiendo del lugar.

El Operador que resulte adjudicatario del presente proceso debera garantizar el servicio segin lo requerido por
la supervision.

Se pretende promover y apoyar la participacion de los emprendimientos en espacios de comercializacion
generados en los municipios donde el Proyecto tuvo cobertura, correspondiente a la convocatoria 2022, asi:

UNIDAD TERRITORIAL |  Regional ECP Departamento Municipio c;’:;f:
Arauca Catatumbo - Arauca Tame 81065
Arauca
Arauca Catatumbo - Boyaca Cubara 15223
Arauca
Casanare Piedemonte Casanare Aguazul 85010
Casanare Piedemonte Casanare Paz de Ariporo 85250
Casanare Piedemonte Casanare Tauramena 85410
Casanare Piedemonte Casanare Yopal 85001
Catatumbo Catatumbo - Norte de Santander | Cucuta 54001
Arauca
Catatumbo Catatumbo - Norte de Santander | El Tarra 54250
Arauca
Catatumbo Catatumbo - Norte de Santander | Tibu 54810
Arauca
Catatumbo Catatumbo - Norte de Santander | Toledo (n) 54820
Arauca
Pie de Monte Llanero | Transporte Cundinamarca Medina 25438
Pie de Monte Llanero | Orinoquia Meta Acacias 50006
Pie de Monte Llanero | Orinoquia Meta Castilla la Nueva 50150
Pie de Monte Llanero | Orinoquia Meta Guamal (m) 50318
Pie de Monte Llanero | Andina Oriente Meta Puerto Gaitan 50568
Pie de Monte Llanero | Orinoquia Meta Puerto Lopez 50573
Pie de Monte Llanero | Orinoquia Meta Villavicencio 50001
Putumayo Andina Oriente Putumayo Orito 86320
Putumayo Andina Oriente Putumayo San Miguel 86757
Putumayo Andina Oriente Putumayo Valle del Guamuez 86865
Rio Caguan Andina Oriente Huila Aipe 41016
Rio Cagudn Andina Oriente Huila Neiva 41001
Rio Cagudn Andina Oriente Huila Yaguard 41885
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MINISTERIO DE AGRICULTURA

Y DESARROLLO RURAL
Sierra Nevada Caribe Guajira Manaure 44560
Sierra Nevada Caribe Guajira Riohacha 44001
Sierra Nevada Caribe Guajira Uribia 44847
Sur de Bolivar Central Bolivar Cantagallo 13160
Sur de Bolivar Central Santander Barrancabermeja 68081
Sur de Bolivar Central Santander Puerto Wilches 68575
Sur de Bolivar Central Santander Sabana de Torres 68655
Sur de Bolivar Central Santander San Vicente de Chucuri 68689
Cundinamarca Transporte Cundinamarca Ubald 25839
Bolivar Caribe Bolivar Cartagena 13001

Excepcionalmente se podra apoyar la participacion de los emprendimientos en espacios de comercializacion
generados en los municipios capitales de los departamentos de cobertura del Proyecto u otros regionales o
nacionales a identificar y coordinar con la supervision del contrato.

En este sentido la UNC adelantara el siguiente procedimiento:

El profesional designado por la UNC debera informar la necesidad al Supervisor, por lo menos con diez (10)
dias calendario de anticipacion a la fecha prevista para la realizacion del evento o actividad logistica
requerida.

1. El Supervisor solicitara al Contratista la relacidn de requerimientos necesarios para la realizacion de las
actividades, informando el municipio donde se adelantara, por lo menos con diez (10) dias calendario de
anticipacion a la fecha prevista para la realizacion de este o actividad logistica requerida

2. Las actividades que adelante el contratista bajo este procedimiento, seran pagadas a través de acuerdo
con la oferta econémica presentada.

3. Para cada pago El contratista debera entregar informe y soporte (registro fotografico y/o planillas de recibo
de bienes ylo planillas de transporte) de los servicios prestados. El supervisor y/o el proyecto informara la
(s) persona(s) designa(s) para recibir bienes y/o servicios en cada municipio y/o a las cuales se les
prestara el servicio de transporte

NOTA 1: El Contratista no podra realizar actividades sin la previa solicitud por parte del Supervisor del Proyecto.

NOTA 2: El Proyecto definira, de acuerdo con sus necesidades, las cantidades, las actividades y los municipios
a prestar el servicio.

Los servicios para prestar por parte del operador en los espacios de comercializacion serian los definidos por
el profesional designado por la UNC con el contratista de acuerdo a las necesidades del espacio, de los
siguientes items:

) ., Unidad de
ltem Concepto ‘ Descripcion medida
Alimentos
o Dos productos panificados; bebida jugo de 200cc; fruta de cosecha; ]
1| Refrigerio no perecedero empacado en material amigable con el ambiente Unidad
Sopa o fruta, proteina 250 gr, carbohidrato, cereal, ensalada o verdura .
2 | Almuerzo (empacado) y jugo. (productos locales) Unidad
= Capacidades
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Concepto

Descripcién

Unidad de

medida

Z“perroL LY >

B . Cantidades y permanencia de: café, agua aromética de sabores
3 Esta|0|on de csaée yagua variados, agua natural, crema para el café, azlicar normal, mezcladores Estacion
simple (para 50 pax) y vasos 40z.
” . Cantidades y permanencia de: café, agua aromatica de sahores
4 Eiit]a‘l:'on df cfég y a)?ua variados, agua natural, crema para el café, azdcar normal, mezcladores Estacion
simple (para 100 pax) y vasos 40z.
Agua natural en envase de bolsa plastica por 360 ml y que cuente con Paquete por
5 | Aguaen balsa por 360 ml registro sanitario Invima dos productos
Agua natural en envase de bolsa plastica por 600 ml y que cuente con Paquete por
6 | Aguaen bolsapor 600ml | \oistro sanitario Invima dos productos
7 Agua natural en botella Agua natural sin gas en envase no retornable en botella de plastico por Paguete por
pléstica por 300 ml 300 mly que cuente con registro sanitario Invima dos productos
8 Agua natural en botella Agua natural sin gas en envase no retornable en botella de pléstico por Paguete por
pléstica por 600 ml 600 mly que cuente con registro sanitario Invima dos productos
9 gsager?ﬁa en botella plastica Que cuente con registro sanitario Invima Unidad
10 Sggenﬂfa e Latelf e Que cuente con registro sanitario Invima Unidad
11 gg(s)en(ﬁa en botela plastica Que cuente con registro sanitario Invima Unidad
12 E])L:\g;;gatural EREEE Que cuente con registro sanitario Invima Unidad
13 | Jugo de caja de 200 ml Que cuente con registro sanitario Invima Unidad
14 ‘;%%Orgf aaiel RS Al Que cuente con registro sanitario Invima Unidad
Mobiliario
Sillas plasticas con apoya : q .
15 i Alquiler por dia Unidad
Sillas plasticas sin apoya . . .
16 brazo Alquiler por dia Unidad
17 | Mesas plasticas redonda Alquiler por dia Unidad
Meson para eventos . ] }
18 rectangular 1.80mt Alquiler por dia Unidad
Meson para eventos ' . .
19| rectangular 2.00mt Alquiler por dia Unidad
Montaje
Alguiler atril, soporte de madera, que permita sostener papeles, libros,
20 | Atril computadores portatiles o soporte de metal que sea regulable en altura Unidad
e inclinacion.
21 | Tarima 3x3 Alquiler tarima 3 x 3: 9 m2, incluye estructura, piso, escalera o0 rampa. Unidad
22 | Tarima 3x3 con carpa Alquiler tar|ma~3 X3: 9 m2, |nc|uye_estructura, piso, escalera o rampa y Unidad
carpa del tamafio del area de la tarima
23 | Tarima 4x4 Alquiler tarima 4 x 4: 16 m2, incluye estructura, piso, escalera 0 rampa. Unidad
24 | Tarima 4% con carpa Alquiler tarima 4 X 4: 16,m2, incluye estructura, piso, escalera 0 rampa Unidad
y carpa del tamafio del area de la tarima
o5 Kit de bioseguridad para el | 1 galon de desinfectante, alquiler de fumigadora manual y mano de Unidad
espacio de comercializacion | obra 1 persona
26 | Kit de bioseguridad personal I%%arl:]c:cas, gorro, guantes, frasco de gel antibacterial o alcohol x Unidad
27 | Carpas 2m x 2m (por dia) Unidad
28 | Vallas (por dia) Unidad
29 | Separadores de fila (por dia) Unidad
Bandera de Colombia con n
30 | asta Unidad
(entrada, salida de emergencia, pmu, punto de encuentro, punto de
31 | seRalizacion mfgrmamon, punto de personas c~iesapareC|§ias_, zona de ble_rlgstar, Unidad
bafios, camerinos, sala juntas, sefiales de transito, pare, desvio,
maletines, conos de 50 cms, colombinas, pasacalles.) (por dia)
,/ .;7‘ Capacidades %
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Concepto

Descripcién

Unidad de

medida

Y/
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= 2 (juego de 2 bafios que incluyen mantenimiento y lavamanos) (por dia) n
32| Bafios portatiles (con papel higiénico y toallas para secarse las manos) Unidad
Registro
Incluye personal, manejo, administracion, cuidado y entrega de los
33 | Puntos de registro manual documentos de registro, puesto de trabajo (mesa y silla), material Por dia
(esfero, resaltador) por dia.
Puntos de registro Incluye personal, administracién, depuracién, sistematizacion, custodia
34 sistematiza? do y entrega de la base datos, puesto de trabajo (mesa, computador, Por dia
impresora y silla), equipos (lector de cddigo de barras) por dia.
Mano de obra de una persona que coordine en conjunto con las
35 | Coordinador de evento entidades articuladas la planeacién, desarrollo y culminacién del evento Por hora
espacio de comercializacion.
Impresion escarapela / .
36 adhesivo Unidad
Impresién certificado de ;
37 asistencia (papel carta) Unidad
Porta escarapela (plastica .
38 | con cordén) Unidad
39 Porta carne en p[astlco con Unidad
cintas porta carné
Impresién de tarjetas de
20 '(;]:'L?glsoen Sﬂgggiﬁgﬁ ‘;%lg Impresion de tarjetas de invitacion en papel propalcote de 300 grs full Paquete x
por la segretan’a de salud color. Medidas 14 * 17 cmts (+ 1cm) 100 unidades
local)
Sonido
Sonido profesional para
conferencia (incluye un . s .
41 micréfono) (desde 20 hasta Alquiler de sonido basico Unidad
50 personas)
Alquiler sonido: cabinas con consola, potencia del sonido debera ser
acorde al niimero de personas. Sonido de 6ptima calidad que esté
Sonido profesional acorde a las caracteristicas del lugar, incluye: cabinas amplificadas,
42 | asamblea (desde 51 hasta m!crgfonos de cgble 0 inalambricos, distro qe_ corriente, bgses para Unidad
200 personas) mllcrofono y cabinas, retomos, cableado suficiente, exten5|0nqs
eléctricas, patch bay, bajos, procesador de efectos, eq y demas
elementos para su correcto funcionamiento. Incluye instalacion y
desinstalacion.
Alquiler sonido: cabinas con consola, potencia del sonido debera ser
acorde al nimero de personas. Sonido de 6ptima calidad que esté
Sonido profesional evento acorde a las caracteristicas del lugar, incluye: cabinas amplificadas,
43 | masivo (desde 201 hasta m!crgfonos de clable 0 inaldmbricos, distro (jg corriente, bgses para Unidad
500 personas) m|9rofono y cabinas, retomos, cableado suficiente, extensmngs
eléctricas, patch bay, bajos, procesador de efectos, eq y demas
elementos para su correcto funcionamiento. Incluye instalacion y
desinstalacion.
44 | Micréfono inaldmbrico Alquiler Unidad
45 {\)/Igcc:ﬁiono de cabeza de Alquiler Unidad
46 | Microfono solapa Alquiler micréfono de solapa. Fp 35 con receptor inalambrico Unidad
47 | Micréfono cuello de ganso Alquiler Unidad
48 | Megafono Alquuer sistema de perifoneo portatil entre 49 - 90 db de alcance Unidad
(incluye baterias para su correcto funcionamiento)
Video y grabacion
Grabacion de audio hasta Grabacion de audio de 30 a 60 min. Grabador zoom h4 profesional de
49 | 60 minutos (zoom h4 disco duro o de acuerdo con las especificidades contempladas en el Unidad
profesional) formato de solicitud puntual del requerimiento.
50 Grabacion de video hasta Grabacion de video de dptima calidad, incluye personal que realiza el Unidad
60 minutos video y todos los accesorios para su correcto funcionamiento
= Capacidades ;
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Concepto

Descripcién

Unidad de

medida

51 Grabacion de video full hd Grabacion de video de en full hd, incluye personal que realiza el video y Unidad
hasta 60 minutos todos los accesorios para su correcto funcionamiento
"y ’ (compuesto por una camara, un micréfono o fuente de sonido por linea,
52 Irgrn ggl)swn por intemet un ordenador, una capturadora de video y conexion a internet de banda Unidad
P ancha (preferiblemente por
Alguiler tecnoldgico
Alquiler computador de escritorio. CPU procesador min. Intel Core i5 u
0 amd pro, mram min. 4gb ddr2, disco duro 250 gb (7200 rpm) sata,
mouse, monitor panel video 1 vga y 1 puerto hdmi integrado.
Conectividad integrada tarjeta de red 1000/100/10 y conexion
- inaléambrica 802.11 a/b/g/n, punto de red gigabit ethernet (rj- 45), audio
53 Comp’u tador de escritorio interno, teclado en espafiol, sistema operativo microsoft® windows® 7 Unidad
(por dia) . . ] . - ;
professional o superior, office 2010 o superior, antivirus y antispam
instalados y actualizado a Ultima versién, compresor de archivos winzip
version 12 o superior, acrobat reader. Todo lo anterior con su
respectiva licencia y medios de instalacion y configuracion que
permitan la lectura de archivos y la proyeccion de estos.
Alquiler computador portatil. CPU procesador min. Intel Core i5 u 0 amd
pro, mram min. 4gb ddr2, disco duro 250 gb (7200 rpm) sata, bateria
duracién 3 hrs min, minimo 3 USB 2.0, puerto de video 1 vga y 1 puerto
hdmi integrado. Conectividad integrada tarjeta de red 1000/100/10 y
& conexion inalambrica 802.11 a/b/g/n, punto de red gigabit ethernet (rj-
54 de ELRRY CEiE 45), audio interno, teclado en espafiol, sistema operativo microsoft® Unidad
ia) : . . : . o
windows® 7 professional o superior, office 2010 o superior, antivirus y
antispam instalados y actualizado a Gltima version, compresor de
archivos winzip version 12 o superior, acrobat reader. Todo lo anterior
con su respectiva licencia y medios de instalacion y configuracion que
permitan la lectura de archivos y la proyeccion de estos.
Video beam he de 3000 a . .
55 | 5000 lGmenes (por dia) Alquiler video beam con cableado Unidad
Video beam hd de 5000 a o .
56 8000 lamenes (por dia) Alguiler video beam con cableado Unidad
57 | Extensiones eléctricas 10 mts Unidad
58 SlieénstaEIelectnca AEEETas Alquiler por evento al menos 5kw Unidad
59 Modem internet portatil min | Alquiler modem internet portatil. Min. 3-8 mbps, sistema mévil hasta Unidad
3-8 mbps para 10 computadores
Red emergencia
Servicio de primeros auxilios, médicos, auxiliares, madulos de
60 | Puesto de salud estabilizacion, certificados por la secretaria de salud. Turno 8 horas
61 | Brigadista contra incendio Turno 8 horas
62 | Jefe de emergencias Turno 8 horas
63 | Servicio ambulancia basica Hora
Servicio ambulancia
64 | medicalizada Hora
Transporte
Tiquetes fluviales - ida y Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia vereda a
65 | regreso en promedio x 1 municioi Ida y regreso
persona. Con sequros. unicipio
66 Lglrl:st,ﬁseféuglrilrizc-iigi{ Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de distancia desde Ida y regreso
persona. Con sequros. la cabecera municipal hasta la capital del departamento
Vehiculo de transporte de Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia desde la
67 carga de 1 tn max. cabecera municipal lda y regreso
Vehiculo de transporte de Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de distancia desde
i carga de 1 tn max. la cabecera municipal Iday regreso
69 Vehiculo para entre 4y 8 Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia desde la lda v rear
personas, con Seguros. cabecera municipal ay regreso
Vehiculo para entre 4y 8 Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de distancia desde
e personas, con Seguros. la cabecera municipal Iday regreso
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Concepto

Descripcién

Unidad de

medida

71 Vehiculo para entre 15y 30 | Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia vereda a da v reareso
personas, Con seguros. municipio yreg

72 Vehiculo para entre 15y 30 | Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de distancia desde Ida v reareso
personas, con Seguros. la cabecera municipal hasta la capital del departamento yreg
Vehiculo para entre 30 y 50 | Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia desde la

73 personas, con seguros. cabecera municipal Iday regreso

74 Vehiculo para entre 30 y 50 | Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de distancia desde Ida v redr
personas, con Seguros. la cabecera municipal R IR tes

Alojamiento
Alojamiento en — . S

75 acomodacion sencilla Habitacion hotel - incluye desayuno Habitacion

76 :l(g;rgéearltigne r(]joble Habitacion hotel - incluye desayuno Habitacion
Alojamiento en N . s

77 acomodacion triple Habitacion hotel - incluye desayuno Habitacion
Alojamiento en I . o

78 acomodacion cuddruple Habitacion hotel - incluye desayuno Habitacion

Materiales y papeleria

79 Block papel bond tamafio Block en papel bond 75g, tamafio media carta por 50 hojas (blanco, Docena
media carta 50 hojas rayado o cuadriculado)

Block papel iris (tamafio i, o .

80 carta por 40 hojas) Block en papel iris, tamafio carta por 40 hojas Docena

81 | Cuaderno Cuaderno cuadriculado de 50 hojas sin disefio en la portada Paquurﬁtjaﬁéi

82 | Borrador nata Borrador de nata, medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm de largo * 0.8 a 1 Paguete x 10

cm de ancho y espesor de 1.9 a 2.3 cm. unidades

83 | Cartulina Pliego 100 cm *70 cm de 150 a 165 g/m2, variedad de colores. Docena
Esferos (negro o azul) x 12 ) . . Paguete x 12

84 TTREGES Tinta negra o azul, resistente, buena calidad TRERES
Lapiz no. 2 caja x 12 - ) Cajax 12

85 unidades Lépiz no. 2 punta fina con borrador unidades

86 lojsreg sz (bl,anco YNedIo | gianco y negro papel carta estandar Unidad
papel carta estandar)

Marcadores borrables ' h A . . Paquete x 12

87 (variedad de colores) Variedad de colores, resistentes, buena calidad (cotizar unidad) unidades
Marcadores delgados Paguete x 12

88 | plumones (variedad de Variedad de colores, resistentes, buena calidad (cotizar unidad) quni -
colores)

89 Marpadores permanentes Variedad de colores, resistentes, buena calidad (cotizar unidad) Paquete x 12
(variedad de colores) ' ' unidades
Octavo cartulina (variedad : . Paguete x 12

90 de colores) Variedad de colores paguete, tamafio octavo. ek

91 f%pﬁlmb)ond (pliego 100 cm Pliego 100 cm *70 cm Docena
Papel Kimberly (carta, " ] Paguete x 50

92 blanco, 90 gramos) Papel blanco Kimberly paquete * 50 hojas hojas
Papel periddico (pliego 100 '

93 cm *70 cm) Pliego 100 cm *70 cm Docena
Resma papel tamafio carta = q

94 (75 gim2 resma 500 hojas) Resma de papel bond de 75 g/m2. Tamafio carta. Resma 500 hojas Resma
Resma de papel tamafio

95 | oficio (75 g/m2 resma 500 Resma de papel bond de 75 g/m2. Tamafio oficio. Resma 500 hojas Resma
hojas)

Pegante en barra de 20gr de limpia y facil aplicacion producto de rapido

96 | Pegante en barra de 20gr secado para aplicar sobre papel, carton y cartulina. No toxico Paguete x 2

97 | Impresion en pléter - carta Impresion en pléter full color hoja carta Unidad

98 | Impresion en ploter - oficio | Impresion en pléter full color hoja oficio Unidad

99 | Impresién pancarta Impresion en tela tipo banner. Medidas 3m * 1m, full color Unidad

100 | Impresion pendén Impresion en tela tipo banner. Medidas 1.9m * 1m, full color Unidad

Capacidades
Empresariales

,/ 4
Rurales

Z“perroL LY >

«5&

El Campo
mpren e



MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

rmfl/2 Unidad de
Concepto Descripcion e
) 50 x 50cms reutilizable (para empaque de los mercados) impresion a Paquete de
101 | Empague secundario una tinta 12 productos

Logistica de eventos de fortalecimiento

En la logistica de eventos para el fortalecimiento del equipo humano del proyecto, asi como de actividades
con grupos se requerird transporte, alojamiento, alimentacion, salon de conferencias los cuales se detallan
a continuacion:

e Transporte

v’ Garantizar servicio de transporte desde el Aeropuerto hacia al sitio de alojamiento, recorrido ida
y regreso de acuerdo con los itinerarios de viaje de cada uno de los Coordinadores y/o
Promotores. Para ello dispondran de camionetas Van de seis (6) a dieciocho (18) pasajeros, de
gama media, full equipo que cuente con airbags, cinturones de seguridad delanteros y traseros,
con excelentes condiciones mecanicas certificadas y documentacion al dia. Es necesario que la
Van esté disponible los dias de traslado de los participantes de acuerdo con su itinerario.

v' Los vehiculos deben ser comodos y estar en dptimas condiciones, ademas de conservarse en
perfecto estado de limpieza y desinfeccion.

v" Los conductores deben contar la experiencia y respectiva acreditacion.

v" Los vehiculos deben contar con servicio de GPS.

Paragrafo: El transporte debe ajustarse al nimero de personas a movilizar de acuerdo con las
medidas adoptadas por el gobierno nacional ante la emergencia del COVD -19, dando cumplimiento
a todas las normas de hioseguridad, seguridad y de transito para la movilizacion

e Servicio de Alojamiento:

El Operador Logistico debera disponer de un hotel para el alojamiento de los Coordinadores Territoriales
ylo Promotores, acorde con las medidas para la prevencion de la emergencia sanitaria causada por el
COVID-19, este hotel debe contar con los servicios de calidad, ventilacién, higiene, seguridad, clasificados
dentro de una categoria minima de tres (3) estrellas que cumplan con los requisitos técnicos establecidos
en la Norma Técnica Sectorial Colombiana NTSH 006. En ausencia de la clasificacion de estrellas el hotel
debe tener los mismos servicios y calidad segun la Resolucién No. 657 de abril 8 de 2005 y la Resolucién
320 del 21 de febrero de 2006 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Los hoteles deben
garantizar que se encuentran habilitados para prestar servicio por la emergencia sanitaria causada por el
COVID-19.

Asi mismo deberé tener en cuenta lo siguiente:
v" Acomodacioén: El contratista organizara la acomodacion en habitaciones sencillas.

v’ Estadia: Los dias de alojamiento se prestaran de acuerdo con los requerimientos de la Unidad
Nacional de Coordinacion.

\7’ Capacidades i
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v Paquetes hoteleros: El hotel debera ofrecer servicio de restaurante y comedor en el mismo
lugar (en caso de que no exista este servicio el futuro contratista deberd informar al supervisor
las causas y este ultimo evaluara las posibles alternativas).

v" Pago de los seguros hoteleros: El contratista debera cancelar el pago de los seguros hoteleros
que se cause.

v Servicios conexos al alojamiento no incluidos: El Proyecto a través del Operador no asumira
los gastos por concepto de mini bar, lavanderia, llamadas telefénicas a celulares o larga distancia
nacional 0 internacional, propinas u otros gastos que no hayan sido previamente autorizados.

v' Contingencias en el alojamiento: Si para las fechas requeridas por la Unidad Nacional de
Coordinacion no hay cupo para la totalidad de asistentes, el contratista debera garantizar, con la
aprobacion previa de la Supervision, el alojamiento en otros hoteles de caracteristicas similares
al aprobado.

e Alimentacion:

El contratista organizara el suministro de la alimentacion en el mismo lugar de alojamiento de los
asistentes cumpliendo con las medidas especiales para frenar la propagacion de la emergencia sanitaria
causada por el COVID-19 por el Gobierno Nacional.

Asi mismo debera tener en cuenta lo siguiente:

v' El horario de alimentacion debera permitir flexibilidad de acuerdo con las necesidades de la
operacion, y debera ser coordinado con el supervisor de contrato o por quien designe la
Coordinacién Nacional.

Los espacios deberan conservarse en perfecto estado de limpieza.

Los menus deben cumplir con la variedad, calidad, nivel nutritivo y garantizar la calidad, sanidad,

higiene e inocuidad de los alimentos.

v Los mens deben tener buena presentacion, sabor, color y textura acorde con las caracteristicas
del menda solicitado.

v’ El contratista debe gestionar y presentar minimo tres (3) opciones para cada comida, para los
dias requeridos, con la adecuada antelacion a la fecha prevista para el evento.

v En los casos que se requiera, se incluye dentro del costo del servicio, los elementos desechables
los cuales deben cumplir los criterios de sostenibilidad ambiental, los cuales incluye (Plato para
sopa, vaso, bandeja, servilletas y juego de cubiertos).

v’ El servicio de alimentacion puede ser servido a la mesa, o tipo buffet.

AN

e Saldn para reuniones o conferencias
El contratista durante los dias programados para los eventos debera garantizar:

Espacios fisicos comodos necesarios para la realizacion de los eventos, teniendo en cuenta el nimero de
participantes. Los espacios fisicos deben tener facil acceso y sefializacion que permitan su ubicacion, asi
mismo deben contar con elementos de seguridad para la integridad de las personas como las salidas de
emergencia, rutas de evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad, etc.

o
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Asi mismo dispondran de iluminacion natural o artificial, ventilacion incluyendo aire acondicionado cuando
sea necesario, aislamiento de ruidos exteriores; sonido basico, conectividad a internet y las demas ayudas
audiovisuales que se requieran (video beam, telén de proyeccion, micréfonos, computador, soporte
técnico etc). y en caso de ser necesario mesas con manteles.

Los eventos podran ser en los municipios de intervencion, asi como en las capitales de departamento de
los departamentos de cobertura del Proyecto u otros regionales o nacionales a identificar.

Es importante resaltar que cuando el servicio sea de alimentacion como refrigerios o almuerzos, se espera
que estos sean adquiridos localmente a pequefios productores agropecuarios locales y/o a productores
de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones especialmente a los
grupos heneficiarios del Campo Emprende. En consonancia con la ley 2046 de 2020, ley de compras
publicas, para la cual la UNC realizara la gestion ante el operador de informar los posibles productores y
prestadores de estos servicios.

Paragrafo segundo: De requerirse, la UNC podra solicitar los servicios de alojamiento y alimentacion en
alguna otra ciudad del pals, diferente a Bogotd, el cual se prestara estrictamente durante los dias
previamente autorizados y garantizar el cumplimiento de todos los protocolos de bioseguridad vigentes
establecidos por el Gobierno Nacional.

Paragrafo tercero: La cotizacion deberd presentarse en el formato establecido en el Anexo 3

Suministro de tiquetes aéreos:
El contratista debera garantizar:

v’ Efectuar las reservas y compra de pasajes aéreos en las rutas solicitadas por el Proyecto ofreciendo
la tarifa mas favorable al proyecto teniendo en cuenta las necesidades del servicio, en cualquiera de
las compafiias aéreas que operan en el pais.

v’ Garantizar la capacidad y disponibilidad para situar pasajes aéreos en cualquier ciudad con

aeropuerto en el pais, en las fechasy tiempos requeridos por el Proyecto, asegurando de esta manera

el suministro permanente de pasajes.

Situar los pasajes aéreos nacionales e internacionales a mas tardar dentro de las veinticuatro (24)

horas siguientes a la realizacion de la reserva. El costo del situado sera asumido en su totalidad por

el contratista.

Atender los requerimientos de reservas y expedicion de pasajes por medio electrénico o telefénico

las 24 horas del dia, 7 dias a la semana.

Garantizar el posterior uso de pasajes aéreos, en caso de no ser utilizados en la fecha original.

Informar oportunamente cambio de rutas, reembolso de pasajes con el fin de garantizar una respuesta

inmediata ante cualquier eventualidad.

Garantizar el cumplimiento de la normatividad legal aplicable al servicio relacionado con el objeto

contractual.

Mantener un sistema de comunicacion permanente.

<\
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v' Prestar el suministro de transporte aéreo a regiones apartadas del pais en donde no operen las
aerolineas de transporte regular, garantizando que el servicio lo prestaran a través de aerolineas
legalmente establecidas para prestar dicho servicio.

v" Llevar el control de la ejecucion del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado.

v’ Gestionar reembolsos por cancelacion y cambios de tiquetes aéreos de manera mensual de acuerdo
a las condiciones y politicas de las aerolineas.

v" Contar con un sistema de autogestion de reservas en internet, a disposicion del Proyecto

Nota 3: La cotizacion deberd presentarse en el formato establecido en el Anexo 3, sin embargo, para el
suministro de tiquetes aéreos solo informara el %

3. CONTENIDO Y ESTRUCTURA DEL PROCESO
3.1 REQUISITOS HABILITANTES

La verificacién de requisitos habilitantes determinara si la cotizacion CUMPLE O NO CUMPLE, sin que se
otorgue ningln puntaje a las mismas. El Oferente debera proveer toda la informacion que se considere
necesaria para asegurar el soporte y entendimiento claro y preciso de lo establecido en cada uno de los
siguientes requisitos. Si la cotizacibn NO CUMPLE, esta no pasara a la etapa de evaluacién técnica y
econdémica a que se refieren los presentes Términos de Referencia.

3.1.1 DOCUMENTOS CONTENIDO JURIDICO

+  Carta de presentacion de la Oferta. Anexo 1

+  Declaracion sobre Inhabilidades o Incompatibilidades. Anexo 2

+  Fotocopia legible del documento de identidad del Representante Legal.

+  Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o del
organismo o entidad que por la naturaleza de la persona juridica deba certificarla, en el cual conste:
Inscripcion, matricula, objeto social, el cual debera ser acorde con el objeto de la presente contratacion y
facultades del representante legal. El certificado debera ser original, con vigencia no superior a treinta (30)
dias calendario. En el evento en que el representante legal tenga alguna limitacion para contratar debera
anexar la autorizacion del érgano competente (junta de socios, junta directiva, asamblea general) para
comprometer a la sociedad en la presentacion de cotizacion y en la firma del contrato posible que se derive
de este proceso de seleccion. La incapacidad legal de la persona juridica para desarrollar el objeto del
contrato, la incapacidad del representante legal para comprometerla y cuando la vigencia de la persona
juridica sea inferior a la exigida en los términos de referencia, dara lugar a que la cotizacién no sea
evaluada.

+  Presentar fotocopia del RUT actualizado de la empresa.

+  Certificacion suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor Fiscal, en el que conste el pago de los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, durante los seis (6) Gltimos meses, de acuerdo
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

+  Poder cuando la oferta econémica se presente por intermedio de tercera persona.

« Constancia de consulta de antecedentes de las paginas web de la Contraloria General de la Republica,
Procuraduria General de la Nacion y Policia Nacional de Colombia, del oferente persona juridica y del
representante legal de la persona juridica.
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«  Cuando un proponente plural presenta oferta, todos sus miembros deben acreditar el cumplimiento de los
requisitos minimos técnicos de manera individual.

« Anexar copia del certificado de inscripcidn en el Registro Nacional de Turismo expedido por la Direccidn
Nacional de Turismo del Ministerio de Comercio, Cultura y Turismo, en el que conste que se encuentra
inscrito en dicho Registro, el cual deberd estar vigente a la fecha de presentacion de la oferta y mantenerse
vigente durante el plazo de ejecucidn del contrato.

Parégrafo. Los participantes en el presente proceso de seleccion, deberdn ser personas juridicas con o sin
animo de lucro, con domicilio en Colombia, cuyo objeto social comprenda la prestacién de servicios de
operacion logistica organizacion y apoyo logistico en eventos y adicionalmente no podrén estar incursos en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés consagradas en la Constitucién Politica, la ley,
que lo inhabilite 0 lo ponga en situacion de incompatibilidad con ocasién de la presentacion de su cotizacion y
del contrato que va a ser adjudicado, ni inmersos en algun conflicto de interés de los previstos en tales
disposiciones, ni tampoco podran estar reportados en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica, y deberan cumplir los demas requerimientos de la presente convocatoria, los cuales
deberan acreditarse mediante documentos certificados expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere
competente, conforme con la ley colombiana. En el evento de constatarse que el participante esta incurso en
alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés se entenderd que NO CUMPLE
con los requisitos juridicos habilitantes.

3.1.2 DOCUMENTOS DE LOS REQUISITOS TECNICOS

+  Copia del Registro Nacional de Turismo: En virtud de lo establecido en el articulo 33 de la Ley 1558 de
2012 en concordancia con el articulo 12 de la Ley 1101 de 2006, el oferente debera presentar copia del
Registro Nacional de Turismo el cual debera permanecer vigente durante la ejecucion del contrato. El
Registro debe ser como OPERADORES PROFESIONALES DE CONGRESOS, FERIAS Y
CONVENCIONES y como AGENCIA DE VIAJES, esto dado que el componente de actividades a ejecutar
corresponde tanto de OPERACION LOGISTICA.

« Contribucion Parafiscal para la Promocion del Turismo: los oferentes deben estar al dia en la
liquidacién y pago de la Contribucidn Parafiscal para la Promocion del Turismo hasta el tercer del afio 2022.
Para acreditar dicho requisito debera allegar la certificacion correspondiente emitida por FONTUR, y/o
recibo de pago con fecha de expedicion anterior a la fecha de cierre del presente proceso para todos sus
Registros Nacionales de Turismo acreditados. En caso de Consorcio o Unién Temporal, todos los
integrantes deben certificar su cumplimiento con las obligaciones de la contribucion parafiscal del turismo.

« Normas Técnicas Sectoriales: El Operador Logistico debera acreditar el cumplimiento de los requisitos
exigidos en la norma mediante la presentacion del certificado. El certificado de cumplimiento deberd tener
fecha anterior a la fecha de cierre del presente proceso. De acuerdo a la Resolucion 3860 de 2015 del
Ministerio de Comercio Industria y Turismo, para los Organizadores Profesionales de Congresos, Ferias y
Convenciones, es de obligatorio cumplimiento los requerimientos de la Norma Técnica Sectorial de Turismo
NTS TS 006-1:2012. Y para las agencias de viajes la Norma Técnica Sectorial de Turismo NTS-TS-
003:2018

« NTS TS AV 001:2002: Requisitos normativos reservas en agencia de viajes.
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* NTS TS AV 003:2002: Requisitos normativos infraestructura en agencia de viajes.

« NTS TS AV 002:2014: Requisitos normativos atencion al cliente en agencia de viajes

« Licencia de funcionamiento expedida por la Asociacion Internacional de Transporte Aéreo (IATA):
el cual debera estar vigente a la fecha de presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante el plazo
de ejecucion del contrato.

+  Certificado de afiliacion de la Asociacion Nacional de Agencias de Viajes y Turismo (ANATO): el cual
debera estar vigente a la fecha de presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato.

« Sistema de Distribucion Global: El Proponente debe aportar la certificacion correspondiente que acredite
un sistema de Distribucion de reservas Global (GDS) que permita reservar y emitir en tiempo real las
diferentes opciones del mercado de Tiquetes Aéreos y debera estar vigente durante el plazo de ejecucion
del contrato.

3.1.3 EXPERIENCIA

El oferente debera contar con un minimo de cinco (5) afios de experiencia en la prestacion de servicio como
operador logistico en suministro de hospedaje, alimentacidn y servicios de transporte terrestre. Esta experiencia
debera ser demostrada con la presentacion del certificado de existencia y representacion legal.

Adicional a esto, el oferente debera presentar al menos dos (2) certificaciones y/o actas de liquidacién de
contratos relacionados con el objeto, las cuales sumadas sean iguales o superiores a dos veces el valor del
presupuesto oficial de la convocatoria. Dichos documentos deberan presentarse debidamente firmados por las
personas autorizadas e incluir por lo menos la siguiente informacion:

«  Nombre de la empresa entidad contratante (Nombre, NIT, Direccién y Teléfono)
«  Nombre o razon social del oferente y NIT

+  Objeto claramente definido

+  Fecha de iniciacion

+  Fecha de terminacion

+  Valor del contrato

La Corporacion Colombia Internacional, se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el
oferente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, no se
anexen o0 no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de verificar
la experiencia del oferente.

En el evento en que las certificaciones aportadas no cumplan con las condiciones solicitadas, la cotizacion no
sera evaluada.
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Cualquier inexactitud en la verificacion de la informacion contenida en las certificaciones y/o documentos
soporte, que impida la comparacion objetiva o el incumplimiento de alguna de las condiciones minimas, no sera
evaluado.

3.1.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA
La capacidad financiera del oferente sera objeto de verificacion como requisito habilitante y no de calificacion.
Sus resultados seran: CUMPLE o NO CUMPLE.

Las personas juridicas incursas en causal de disolucién no seran objeto de evaluacion y se tomaran como
propuestas RECHAZADAS.

Con base en la informacion financiera consignada por el proponente se calcularan los siguientes indicadores
financieros que lo habilitara para continuar con el proceso de evaluacion de la oferta.

Para tal efecto se utilizaran las siguientes formulas:
a) Capacidad Financiera

El proponente deberd acreditar los siguientes indicadores financieros, que verifican la capacidad financiera
minima requerida para un contrato como el que se pretende contratar:

INDICADOR FINANCIERO CONDICION VALOR 2021
Razdn Corriente o Liquidez (veces) Mayor o igual 3,0
Razon de endeudamiento Menor o Igual 60%
Razdn de cobertura de interés (veces) Mayor o igual 7

b) Capacidad Organizacional

El proponente debera acreditar la siguiente capacidad de organizacion:

INDICADOR FINANCIERO CONDICION VALOR 2021
Retorno sobre el patrimonio (ROE) Mayor o igual 40%
Retorno operacional sobre los activos (ROA) Mayor o igual 15%

Estos indicadores se acreditaran con el Registro Unico de Proponentes RUP.

ENDEUDAMIENTO

E = PT2021/ AT2021

Donde, E = Porcentaje de Endeudamiento
PT2021 = Pasivo Total del 2021

AT2021 = Activo Total del 2021

LIQUIDEZ

| = AC/PC = indice de liquidez
Donde | = indice de liquidez
AC2021 = Activo Corriente del 2021
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PC2021 = Pasivo Corriente del 2021

PATRIMONIO

P = AT2021 - PAT2021

Donde, P = Patrimonio

AT2021 = Activo Total del 2021
PAT2021 = Pasivo Total del 2021

En el evento en que el postulante no alcance los indicadores financieros requeridos en esta invitacion,
esta situacion no seré subsanable con la presentacion de nuevos documentos.

NOTA: El cumplimiento de los indicadores se cotejara contra los Estados Financieros y el Balance de pérdidas
y ganancias del afio 2021.

La informacion de capacidad financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, de conformidad con
los articulos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993.

Para acreditar el cumplimiento de la capacidad financiera y de organizacion, el oferente debe adjuntar los
siguientes documentos:

+ Registro Unico de Proponentes una vigencia no mayor a 30 dias y que contenga la informacion financiera
a 31 de diciembre de 2021.

4. PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta tendra un periodo de validez de un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre y entrega de la
cotizacion, sefialada en el cronograma de los presentes términos de referencia.

5. METODO DE ADQUISICION

En atencion a la naturaleza juridica del operador del Proyecto, el presente proceso de seleccion se rige por las
normas y procedimientos establecidos en el Manual y/o Directrices de la contratacion de acuerdo a la naturaleza
juridica de la Corporacion Colombia Internacional, se encuentra sometida a las normas del Derecho Privado
Colombiano. El proceso de contratacion se reduce al disefio de los términos de referencia y a un proceso de
seleccion para la contratacion del proveedor con menor precio en su cotizacion.

6. MECANISMOS DE INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

La invitacion a participar en el proceso se realizard mediante la publicacion de los presentes términos de
referencia en las paginas web de la Corporacion Colombia Internacional y del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural.
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7. CIERREY ENTREGA DE LA PROPUESTA

Los oferentes deberan presentar la documentacion en medio magnético, en la fecha y hora establecida en el
‘literal b” del cronograma, al correo electrénico: procesosporinvitacion@cci.org.co , Correo que se encuentra
habilitado Unicamente para este fin.

8. EVALUACION DE COTIZACION ECONOMICA

La Corporacion Colombia Internacional CCl tendra a cargo la evaluacion de las propuestas recibidas y la
responsabilidad de seleccionar al proveedor que presente la oferta mas favorable, es decir, la de menor precio
en su cotizacion total, asegurandose que cumpla con los requisitos habilitantes. En este sentido las propuestas
econdmicas se ponderan conforme el siguiente criterio:

Las ofertas seran comparadas en el enunciado “VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA’, siempre
en cuanto no exista inconsistencia o falta de informacion en los valores unitarios que componente este valor
total. El valor de descuento en la tarifa administrativa de tiquetes aéreos seré tenida en cuenta solo para la
gjecucion del contrato, sin embargo no puede ser cero, €l no diligenciar esta casilla con un valor mayo a cero(0)
ser objeto de descalificacién de la propuesta.

La omision de la cotizacion econdmica en la propuesta no serd subsanable y generara el rechazo de la cotizacion.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando entre dos 0 mas cotizaciones se presente un empate en la cotizacién de precios, se le daré prelacion
a la propuesta que presente el monto mas alto en la celebracion de los contratos ejecutados, de acuerdo con
lo presentado en los requisitos habilitantes.

10. RECHAZO DE PROPUESTAS

Se rechazaran las propuestas en las que:

o El oferente no cumpliere con los requisitos establecidos en estos Términos de Referencia.

o No se incluya en la propuesta la totalidad de la documentacidn exigida en los Términos de Referencia.

e Se hubiere presentado la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién.

e Lacotizacion de precio supere el presupuesto oficial establecido en el numeral correspondiente de los
presentes Términos de Referencia.

e Seincluya informacion que no sea veraz.

o El oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar.

e Seincluyan disposiciones contrarias a la ley colombiana.

e Lapropuesta se presente de forma extemporanea.
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11. DECLARATORIA DE DESIERTA

La invitacion se declarara desierta en los siguientes casos:

¢ Cuando no se presenten oferentes con cotizaciones.

e Cuando ninguna de las propuestas evaluadas cumpla con los requisitos exigidos en los términos de
referencia.

e Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, debidamente sustentados.

e Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas presentadas.

e Cuando no se presente ninguna propuesta.

12. PROPUESTAS Y ADJUDICACION PARCIALES

No se aceptaran propuestas parciales y la adjudicacion igualmente no sera parcial.

13. PRESUPUESTO

El presupuesto estimado y asignado para la presente contratacién con cargo al POA, es de hasta
TRESCIENTOS CINCUENTA MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIENTO NOVENTA Y
UNPESOS M/CTE ($350.247.191,00) incluidos impuestos, contrato a monto agotable. La ejecucion se
financiara con recursos asignados al Contrato No. 20220486 de 2022 suscrito entre el Ministerio de Agricultura
y Desarrollo Rural y la Corporacion Colombia Internacional-CCl.

Las actividades se encuentran en el Plan Operativo del proyecto de la siguiente forma:

1.3.2 Organizar ferias locales de comercializacion

1.4.3 Adelantar el acompafiamiento en terreno, asistencia técnico-
productiva, seguimiento y supervision a la implementacion de las
iniciativas productivas (gastos de viaje y tiquetes)

2.1.2 Desarrollar jornadas de capacitacion para el fortalecimiento
del equipo humano del proyecto.

Es de tener en cuenta que el valor del contrato sera igual al presupuesto asignado, sin embargo, es un contrato
a monto agotable, por lo cual solo se cancelaran lo servicios realmente prestados al valor del item presentado
en la propuesta econémica.

14. FORMA DE PAGO

Los pagos se efectuaran, de acuerdo con los bienes y servicios efectivamente prestados, mediante pagos
mensuales, de conformidad con cada uno de los precios unitarios presentados en la propuesta econdmica,
previa presentacion de la factura con los requisitos establecidos en el estatuto Tributario, informes mensuales,
soportes presentados y certificacion de aprobacion del Supervisor del contrato.

Los documentos soporte para el pago son:
a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
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Tributario, incluyendo en la misma el nimero del contrato objeto de facturacion;

b) Certificacion de parafiscales por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y
Pensidn, aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, y pago de
ARL, de conformidad con lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, que incluyan la cancelacion
por este concepto de todo el personal dispuesto para el proyecto en el lapso que se pretende cobrar.

¢) Presentacion del Informe correspondiente al periodo de la facturacion;
d) La certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del Contrato,
e) El Acta de entrega y recibo de bienes y servicios.

Los pagos se efectuaran dentro de los veinte (20) dias siguientes a la presentacion de la factura correspondiente
con los soportes ya enlistados. El Proyecto descontara los impuestos de ley a que haya lugar.

Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente, acorde con la certificacion expedida por
la entidad financiera aportada por el Contratista.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para éste, empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo de los
documentos.

El Proyecto no reconocera pagos sobre pedidos o entregas de elementos o prestacion de servicios que no
hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato y/o quien ejerza su apoyo.

DURACION
El plazo del contrato serd hasta el 30 de noviembre de 2023, o0 hasta que se agoten los recursos, lo que suceda
primero, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato. No

obstante, el contrato podra ser prorrogado y/o adicionado acorde con las necesidades de la Unidad Nacional
de Coordinacion, previa verificacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales.

15. CRONOGRAMA Y TRAMITE DE LA INVITACION

A continuacion, el cronograma definido:

ETAPA FECHA HORA

a) Fecha de apertura de la convocatoria al
proceso a través de las paginas de la

Corporacion Colombia Internacional y el | 11 de noviembre de 2022 8:00 horas
Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural

h) Cierre de recibo de documentos (cierre 17 de noviembre de 2022 17:00 horas

de inscripciones al proceso)
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17. MODIFICACIONES

La Unidad Nacional de Coordinacion, comunicara las aclaraciones y modificaciones que encuentre conveniente
hacer a estos términos de referencia.

Todas las modificaciones deberén ser tenidas en cuenta por los oferentes para su propuesta y formarén parte
de estos términos de referencia.

18. OBLIGACIONES DEL OFERENTE

18.1 OBLIGACIONES GENERALES

e Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento, el régimen de
contratacion; acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes y los requerimientos que
haga la Unidad Nacional de Coordinacidn del Proyecto.

e (Garantizar la calidad, seguridad y oportunidad en la prestacion de los servicios establecidos en los
términos, de acuerdo con los requerimientos que efectie la Unidad Nacional de Coordinacion del
proyecto.

e Disponer para la ejecucion del presente contrato, del personal calificado y debidamente capacitado,
de conformidad con lo indicado en su cotizacidn y colaborar con El Proyecto para garantizar tal fin.

e Cumplir con las condiciones técnicas, econdmicas y comerciales presentadas en su cotizacion.

e Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier novedad o anomalia que se
presente durante el desarrollo de la prestacion del servicio.

e Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades,
salvo requerimiento expreso de Autoridad competente.

e Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en este contrato y por ninglin motivo abandonar el
servicio contratado.

e Presentar las respectivas facturas o su documento equivalente, cuando esté obligado a ello, acorde
con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soportes que
permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario
RUT, expedido por la DIAN, el Registro de Informacion Tributaria RIT, expedido por la Direccién Distrital
de Impuestos, la certificacion del pago de parafiscales, requisitos sin los cuales no se podra tramitar
el respectivo pago.

e Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es
responsable al momento de presentar su cotizacidn y celebrar el contrato resultante, por lo tanto, asumira
la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que se generen por la inexactitud de la
informacién fiscal que se haya entregado a esta Corporacion. Para todos los efectos legales,
presupuestales y fiscales, se entenderan que el valor de la cotizacion presentada por el contratista
incluye IVA, cuando el bien y/o servicio contratado no esté excluido de tal gravamen por la ley. Pagar
por su cuenta los salarios, subsidios, prestaciones sociales, afiliacion y pago de las contribuciones al
Sistema Integral de Seguridad Social —-EPS, Pension y ARP- y de los Aportes Parafiscales —~SENA,
ICBF, Cajas de Compensacion-, y Subsidio Familiar, a que hubiere lugar, de todo sus empleados, en
especial del personal destinado para el cumplimiento del objeto del presente contrato, de acuerdo con
las disposiciones del Régimen Laboral Colombiano, debiendo presentar en su oportunidad, la
respectiva certificacion de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal.
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e Todas las demés pertinentes a la naturaleza de la presente orden de servicio y que surjan durante la
ejecucion y cumplimiento.

18.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

10.

11.

Prestar los servicios de organizacion, apoyo logistico y/o actividades necesarias encontradas en el listado
de productos y servicios requeridos para el apoyo logistico (conforme a la propuesta presentada), en los
que participen los emprendimientos del Proyecto, de conformidad con la instruccion especifica que imparta
el Supervisor, incluyendo cualquiera de las actividades previstas en los costos unitarios de la contratacion,
para lo cual deberd desplegar toda su pericia y conocimiento a fin de garantizar que los servicios se presten
en condiciones de oportunidad y calidad.

Sufragar los gastos a los asistentes a los eventos, por concepto de transporte fluvial, intermunicipal o
urbano en los que éstos hayan incurrido para llegar al sitio del evento, cuando los mismos provengan de
lugares distantes a las ciudades capitales y cuando el Supervisor asi lo autorice. Estos gastos seran
sufragados a aquellos grupos para la participacion tematicas relacionadas con los espacios de
comercializacion.

Suministrar los bienes y/o elementos segln solicitud del Supervisor, en los dias y horas informado por este,
asi como en el municipio informado previamente (10 dias anteriores al evento)

Las comidas, alimentos y/o bebidas deben disponer de una presentacion que garantice que los productos
a suministrar cumplan con condiciones de esterilidad, inocuidad y seguridad para el consumo de las
personas participantes del evento.

Contar con un profesional que coordine todas las actividades a desarrollar para la ejecucion del contrato.
Dentro de los cinco (5) dias siguientes al inicio del contrato, el Contratista debera dar a conocer oficialmente
al Supervisor del contrato la designacion del profesional que coordinara su ejecucion, quien servird de canal
entre la entidad y el Contratista durante el desarrollo de este y para todos los efectos de la ejecucion. Todas
las instrucciones, comunicaciones y notificaciones que el Supervisor le imparta al Profesional designado
por el Contratista, se entenderan como realizadas a éste.

Disponer del personal logistico para la organizacion de las actividades para lo cual debera disponer de
minimo un coordinador del proyecto quien atendera los requerimientos del Supervisor del Contrato-

Asumir los gastos de alojamiento, alimentacion, transporte y demas, del personal contratado para el
acompafamiento de las actividades.

Suministrar al personal contratado todos los elementos de proteccion, asi como uniformes cuando sea
necesario. Todo el personal que esté involucrado en la organizacion de los eventos debe portar
identificacion visible.

Los elementos que tengan imagen institucional deben cumplir con lo establecido los lineamientos de
Comunicaciones del Proyecto.

Cubrir las demas necesidades logisticas requeridas por el Supervisor del Contrato, de acuerdo con la
naturaleza y dimension de cada evento a realizar, enmarcado en el objeto contractual y los precios unitarios
establecidos.

Si la entidad requiere realizar eventos en ciudades o municipios diferentes a los relacionados en numeral
3 de este documento, se surtira el procedimiento establecido en dicho numeral para tal efecto. Cuando El
Proyecto informe sobre la cancelacion de un evento por fuera del término aqui previsto, asumira los costos

o
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12.

que correspondan a multas o sanciones por servicios reservados y ya pagados por el Contratista, siempre
y cuando los mismos se acrediten por parte del Contratista. En todo caso, el Contratista debera realizar las
gestiones necesarias para evitar o disminuir los costos en que se haya incurrido. Por su parte, El Proyecto
realizara el pago, previa verificacion por parte del Supervisor del contrato, de la gestion realizada por el
Contratista para minimizar dichos costos.

Entregar los informes requeridos por el supervisor del contrato, asi como los necesarios para soportar los
servicio prestados para cada uno de los pagos.

19. GARANTIAS

El oferente seleccionado deberd constituir la Garantia que ampare las coberturas solicitadas dentro de los
presentes términos, dentro de los dos dias siguientes a la firma del contrato a favor de la CORPORACION
COLOMBIA INTERNACIONAL - CClI, la cual debera ser expedida por una compafiia legalmente constituida en
el pais, durante la ejecucion del contrato y hasta su liquidacion, que otorgue los siguientes amparos o cubra los
siguientes riesgos:

20.

De cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor estimado anual del contrato, vigente
por el término de su ejecucién y seis (6) meses mas.

De calidad de la prestacion del servicio: Correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor estimado
del contrato, vigente por el término de su ejecucion y seis (6) meses mas.

De salarios, indemnizaciones y prestaciones sociales: Del personal que utilice en desarrollo de este
contrato, por una cuantia no inferior al cinco por ciento (5%) del valor anual estimado del contrato, con una
vigencia igual a la del término del contrato y tres (3) afios mas.”

SUPERVISION

La supervision y coordinacion sobre la ejecucion del contrato estara a cargo del Coordinador Nacional del
Proyecto. El supervisor sera la persona que ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato, y tendra
las siguientes funciones ademas de las que determine la ley y los respectivos reglamentos:

e Supervisar y vigilar el cumplimiento del contrato a ejecutarse, prestando la colaboracion que requiera
el oferente.

e Elaborar las actas de recibo a satisfaccion y producir los informes requeridos para soportar los pagos
gue deba efectuar la CCI.

o Exigir al oferente la ejecucion idonea y oportuna del contrato.

e Autorizar los pagos a la persona seleccionada e indicar en forma motivada los descuentos que por
multas deban ser efectuados.

e Remitir oportunamente a la Unidad Nacional de Coordinacion del Proyecto y la Corporacion Colombia
Internacional las actuaciones resultantes de la ejecucion contractual.

PARAGRAFO: En concordancia con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, el interventor y/o
supervisor deberd en el momento de autorizar los pagos, solicitar modificaciones o de liquidar el contrato,
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del oferente frente al Sistema de Seguridad
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Social Integral y parafiscales, durante la vigencia del contrato, estableciendo una correcta relacion entre el
monto cancelado y las sumas que debieron ser cotizadas. En el evento que no se hubieran realizado la totalidad
de los aportes, el supervisor debera informar y dejar constancia en el acta de liquidacion a fin de retener las
sumas adeudadas al Sistema en el momento de la liquidacion; La Direccion Financiera efectuara el giro de
dichos recursos a los correspondientes sistemas con prioridad a los regimenes de Salud y Pensiones conforme
lo establece la Ley.
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Favor diligenciar todos los espacios con la informacién que se solicita)
Ciudad y fecha

Sefores

Corporacion Colombia Internacional

Proyecto Construyendo Capacidades
Empresariales Rurales Confianza y Oportunidad
Calle 16 N.°6 - 66 - Piso 7°

Bogota

Ref. : Contratar la prestacion de servicios de organizacion y apoyo logistico integral para el desarrollo de
espacios de comercializacion para la participacion de los emprendimientos beneficiarios del proyecto
‘construyendo capacidades empresariales rurales, confianza y oportunidad”

Estimados sefiores:

El (los) suscrito (s), obrando en representacion legal de la sociedad , por medio de los
documentos adjuntos me permito presentar cotizacion para participar en la presente contratacion y en caso de
(que sea aceptada nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente dentro de los plazos establecidos
en el cronograma contenido en los términos de referencia respectivos.

Asi mismo, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte
del presente proceso de contratacion, asi como los del contrato, los precios de esta cotizacion y las demas
estipulaciones de esta, en las partes aceptadas por la Unidad Nacional de Coordinacién del proyecto
Construyendo Capacidades Empresariales Rurales, Confianza y Oportunidad.

En mi calidad de oferente declaro:

1. Que conozco los términos de referencia del proceso de contratacion, adendas e informaciones sobre
preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los servicios y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los requisitos a
que se refiere el numeral anterior se deriven.

3. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a desarrollarlo y a terminarlo
dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de
contratacion.

4. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

5. Que lei cuidadosamente los Términos de referencia y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos.
Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular
objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

6. Que manifiesto bajo la gravedad del juramento que la entidad que represento si/ no esta
obligada a tener Revisor Fiscal.

7. Que Manifiesto bajo la gravedad del juramento, sujeto a las sanciones establecidas en el art. 442 del
Cadigo Penal.:

7.1. Que la informacion contenida en la cotizacion es veraz y susceptible de comprobacion y que asumimos
total responsabilidad frente a LA CORPORACION COLOMBIA INTERNACIONAL cuando los datos
suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cddigo Penal y deméas
normas concordantes.

7.2. Que no nos hallamos reportados en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica.

8. Asi mismo me comprometo a cumplir con las obligaciones sefialadas en los términos de referencia.

VALIDEZ DE LA COTIZACION: Para todos los efectos, la validez de la propuesta sera de 30 dias calendario.

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el representante legal o la persona debidamente facultada por
parte del representante legal, so pena de ser evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

ANEXO No. 2

| DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES

Yo , en calidad de (proponente, representante legal,
para el caso de personas juridicas, consorcio o union temporal) identificado con la cédula de ciudadania
No. de , declaro bajo juramento, que ninguna de las personas que represento

se encuentran incursas en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar conforme a
la Constitucion Politica y demas normas concordantes y en el Codigo de Etica y Buen Gobierno de la
CORPORACION COLOMBIA INTERNACIONAL, y no nos encontramos inmersos en algun conflicto de interés.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
C.C.No

Ten 0 n ra el diligenciamien | presente Anexo:

Nota I: En caso de persona juridica, debera firmarse por la persona que sea el representante legal,
debidamente autorizado
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%% MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

ANEXO 3
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Se anexa archivo en Excel con el formato anexo 3 — cotizacion del precio, le cual hace parte integral de los
presentes términos de referencia y en el cual los proponentes entregaran la propuesta econdmica respectiva.
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

ANEXO 4
ESTUDIO DE MERCADO

Teniendo en cuenta que el proyecto ya ha contratado este tipo de servicios en afios anteriores, se procedio a
realizar el ajuste a los precios con los operadores actuales, ajustado con la inflacién de los afios posteriores a su
contratacion. Estos precios seran solo de referencia, dado que el contrato serd una bolsa global y se pagaré a
los precios unitarios de la oferta ganadora en el presente proceso de seleccion.

“PeTROL

Unidad Precio ref
Concepto Descripcion de con inflacion
medida alafecha
Alimentos
o Dos productos panificados; bebida jugo de 200cc; fruta de .
1 | Refrigerio no perecedero cosecha; empacado en material amigable con el ambiente Unidad $23811
Sopa o fruta, proteina 250 gr, carbohidrato, cereal, .
2 [ Aimuerzo (empacado) ensalada o verdura y jugo. (productos locales) Unidad $33616
Estacion de café v agua Cantidades y permanencia de: café, agua aromatica de
3 imole (nara 50 yxg sabores variados, agua natural, crema para el café, azdcar Estacién $980.465
simple (para 50 pax) normal, mezcladores y vasos 40z.
Estacion de café v agua Cantidades y permanencia de: café, agua aromatica de
4 |- | 100y g sabores variados, agua natural, crema para el café, azicar Estacion $1.260.598
simple (para pax) normal, mezcladores y vasos 40z.
Agua natural en envase de bolsa plastica por 360 ml y que Paquete por
5 [ Agua en bolsa por 360 mi cuente con registro sanitario Invima dos productos $6.275
Agua natural en envase de bolsa plastica por 600 ml y que Paquete por
6 | Agua en bolsa por 600 ml cuente con registro sanitario Invima dos productos $6.611
Agua natural sin gas en envase no retornable en botella de
7 Agua_ natural en botella pléstico por 300 ml'y que cuente con registro sanitario Paguete por $4.482
pléastica por 300 ml Invima dos productos
Agua natural sin gas en envase no retornable en botella de
8 AQ”? natural en botella plastico por 600 ml y que cuente con registro sanitario PRI 507 $6.275
plastica por 600 ml i dos productos
9 gggengfa en botella plastica Que cuente con registro sanitario Invima Unidad $4.146
10 Eggergfa B LIl e Que cuente con registro sanitario Invima Unidad $4.370
11 gggen?llsa en botella plastica Que cuente con registro sanitario Invima Unidad $6.925
12 ‘]Olﬁ];;s TR En s i L2 Que cuente con registro sanitario Invima Unidad $12.326
13 | Jugo de caja de 200 ml Que cuente con registro sanitario Invima Unidad $3.362
14 é%%onﬂf eI pRREE il Que cuente con registro sanitario Invima Unidad $5.603
Mobiliario
Sillas plasticas con apoya . . .
15 S Alguiler por dia Unidad $17.928
16 glrlgizsoplastlcas sin apoya Alquiler por dia Unidad $17.928
17 | Mesas plasticas redonda Alguiler por dia Unidad $20.170
Meson para eventos , ] .
18 rectangular 1.80mt Alquiler por dia Unidad $58.268
;ff Capacidades
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MINISTERIO DE AGRICULTURA
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Concepto

Descripcion

Unidad
de
medida

Precio ref
con inflacion
alafecha
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Meson para eventos . . .
19 rectangular 2.00mt Alquiler por dia Unidad $58.268
Montaje
Alquiler atril, soporte de madera, que permita sostener
20 | Atril papeles, libros, computadores portatiles o soporte de metal Unidad $224.106
que sea regulable en altura e inclinacion.
. Alguiler tarima 3 x 3: 9 m2, incluye estructura, piso, .
21 | Tarima 3x3 escalera o rampa. Unidad $1.344.638
. Alguiler tarima 3 x 3: 9 m2, incluye estructura, piso, .
22 || Vi B ) escalera 0 rampa y carpa del tamafio del area de la tarima Uiz $2.016.957
23 | Tarima 4x4 Alquiler tarima 4 x 4: 16 m2, incluye estructura, piso, Unidad $ 1.568.744
escalera 0 rampa.
. Alguiler tarima 4 x 4: 16 m2, incluye estructura, piso, .
24 | Tanma 4x4 con carpa escalera 0 rampa y carpa del tamafio del area de la tarima Unidad $2.465.170
Kit de bioseguridad para el 1 galdn de desinfectante, alquiler de fumigadora manual y .
25 espacio de comercializacion | mano de obra 1 persona Unidad $134.464
: : . Tapabocas, gorro, guantes, frasco de gel antibacterial o :
26 | Kit de bioseguridad personal alcohol x 100ml Unidad $33.616
27 | Carpas 2m x 2m (por dia) Unidad $224.106
28 | Vallas (por dia) Unidad $268.928
29 | Separadores de fila (por dia) Unidad $89.642
30 Bandera de Colombia con Unidad $448.213
asta
(entrada, salida de emergencia, pmu, punto de encuentro,
punto de informacién, punto de personas desaparecidas,
31 | Sefalizacién zona de hienestar, bafios, camerinos, sala juntas, sefiales Unidad $138.946
de transito, pare, desvid, maletines, conos de 50 cms,
colombinas, pasacalles.) (por dia)
(juego de 2 bafios que incluyen mantenimiento y
32 | Bafios portatiles lavamanos) (por dia) (con papel higiénico y toallas para Unidad $896.426
secarse las manos)
Registro
Incluye personal, manejo, administracion, cuidado y
33 | Puntos de registro manual entrega de los documentos de registro, puesto de trabajo Por dia $672.319
(mesa y silla), material (esfero, resaltador) por dia.
Incluye personal, administracion, depuracion,
Puntos de registro sistematizacion, custodia y entrega de la base datos, .
34 sistematizado puesto de trabajo (mesa, computador, impresora y silla), Por dia $1.456.691
equipos (lector de codigo de barras) por dia.
Mano de obra de una persona que coordine en conjunto
35 | Coordinador de evento con las entidades articuladas la planeacion, desarrollo y Por hora $33.616
culminacion del evento espacio de comercializacion.
Impresion escarapela / .
36 adhesivo Unidad $33.616
Impresion de certificado de .
37 asistencia (papel carta) Unidad $26.893
38 Porta esc’arapela (plastica Unidad $11.205
con cordon)
39 Porta came en plfastlco con Unidad $15.687
cintas porta carné
Capacidades
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Impresion de tarjetas de
invitacion (incluye protocolo Impresion de tarjetas de invitacion en papel propalcote de Paguete x
40 | de bioseguridad autorizado 305 rs full colorJ Medidas 14 * 17 cmtsp(+plcns) P 100 unqidades $190.490
por la secretaria de salud g ' -
local)
Sonido
Sonido profesional para
41 ﬁg:g;ﬁggﬁgg:&iygouﬂ asta Alquiler de sonido basico Unidad $1.568.744
50 personas)
Alguiler sonido: cabinas con consola, potencia del sonido
deberd ser acorde al nimero de personas. Sonido de
optima calidad que esté acorde a las caracteristicas del
Sonido profesional asamblea | lugar, incluye: cabinas amplificadas, micréfonos de cable o
42 | (desde 51 hasta 200 inalambricos, distro de corriente, bases para micréfono y Unidad $2.465.170
personas) cabinas, retornos, cableado suficiente, extensiones
eléctricas, patch bay, bajos, procesador de efectos, eq y
demas elementos para su correcto funcionamiento. Incluye
instalacion y desinstalacion.
Alquiler sonido: cabinas con consola, potencia del sonido
deberd ser acorde al nimero de personas. Sonido de
oOptima calidad que esté acorde a las caracteristicas del
Sonido profesional evento lugar, incluye: cabinas amplificadas, micréfonos de cable o
43 | masivo (desde 201 hasta 500 | inalambricos, distro de corriente, bases para microfono y Unidad $3.585.702
personas) cabinas, retornos, cableado suficiente, extensiones
eléctricas, patch bay, bajos, procesador de efectos, eq y
demas elementos para su correcto funcionamiento. Incluye
instalacion y desinstalacion.
44 | Micréfono inalambrico Alquiler Unidad $313.749
45 | phrdfono de cabezade | pjquijer Unidad|  $358570
46 | Micréfono solapa ﬁirgigeri]glricgono G2 SHEES (D9 LD EEEreD Unidad $380.981
47 | Micréfono cuello de ganso Alquiler Unidad $403.392
. Alquiler sistema de perifoneo portatil entre 40 - 90 db de .
48 | Megafono algance (incluye bat%n’as parapsu correcto funcionamiento) Unidad $672.319
Video y grabacion
G de a0 | S0 4 e S0 Sty om i
& gwgfu;gisé sz:l;) e especificidades coqtempladas en el formato de solicitud Ui 2l $1.344.638
puntual del requerimiento.
o ] Grabacion de video de dptima calidad, incluye personal que
50 Gr_abauon de video hasta 60 realiza el video y todos los accesorios para su correcto Unidad $1.344.638
minutos funcionamiento
o " Grabacion de video de en full hd, incluye personal que
51 ﬁ;ggagg)%?neu;/ (;tsieo Ul realiza el video y todos los accesorios para su correcto Unidad $2.465.170
funcionamiento
. . (compuesto por una cdmara, un micréfono o fuente de
52 g;gr;smlsmn por internet (por sonido por linea, un ordenador, una capturadora de video y Unidad $2.689.277
conexion a internet de banda ancha (preferiblemente por
Alquiler tecnoldgico
= Capacidades
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Unidad
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Alquiler computador de escritorio. CPU procesador min.
Intel Core i5 u 0 amd pro, mram min. 4gb ddr2, disco duro
250 gb (7200 rpm) sata, mouse, monitor panel video 1 vga
y 1 puerto hdmi integrado. Conectividad integrada tarjeta de
red 1000/100/10 y conexién inalambrica 802.11 a/b/g/n,
Computador de escritorio punto de red gigabit ethernet (tj- 45), audio interno, teclado
53 P en espafiol, sistema operativo microsoft® windows® 7 Unidad $ 336.160
(por dia) professional o superior, office 2010 o superior, antivirus y
antispam instalados y actualizado a ultima version,
compresor de archivos winzip version 12 o superior,
acrobat reader. Todo lo anterior con su respectiva licencia y
medios de instalacion y configuracion que permitan la
lectura de archivos y la proyeccion de estos.
Alquiler computador portatil. CPU procesador min. Intel
Core i5 u 0 amd pro, mram min. 4gb ddr2, disco duro 250
gb (7200 rpm) sata, baterfa duracién 3 hrs min, minimo 3
USB 2.0, puerto de video 1 vga y 1 puerto hdmi integrado.
Conectividad integrada tarjeta de red 1000/100/10 y
conexion inalambrica 802.11 a/b/g/n, punto de red gigabit
54 | Computador portatil (por dia) ethern_et (rj-45), alueli ‘T“e”‘"' etz e _espaﬁol, sistz_ema Unidad $380.981
operativo microsoft® windows® 7 professional o superior,
office 2010 o superior, antivirus y antispam instalados y
actualizado a Ultima version, compresor de archivos winzip
version 12 o superior, acrobat reader. Todo lo anterior con
su respectiva licencia y medios de instalacion y
configuracion que permitan la lectura de archivos y la
proyeccion de estos.
55 ;/(I)%%Olgr?]?arr?ehse(sgfd?g? a Alguiler video beam con cableado Unidad $224.106
56 gb%%oﬁﬁqirﬂegd(ggrsdoig? a Alquiler video beam con cableado Unidad $268.928
57 | Extensiones eléctricas 10 mts Unidad $134.464
58 Zliaérgaeleleclrlca OEEEEEe Alquiler por evento al menos 5kw Unidad $1.344.638
59 Modem internet portatil min Alqu!ler modem internet portatil. Min. 3-8 mbps, sistema Unidad $1.120.531
3-8 mbps movil hasta para 10 computadores
Red emergencia
Servicio de primeros auxilios, médicos, auxiliares, madulos
60 | Puesto de salud de estabilizacion, certificados por la secretaria de salud. Turno 8 horas $1.008.479
61 | Brigadista contra incendio Turno 8 horas $268.928
62 | Jefe de emergencias Turno 8 horas $291.339
63 | Servicio ambulancia basica Hora $ 305.086
Servicio ambulancia
64 medicalizada Hora $345.764
Transporte
Tiquetes fluviales - ida y - - . .
65 | regreso en promedio x 1 Transdporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia lday regreso $348.163
persona. Con seguros. vereaa amunicipio
Tiquetes fluviales - ida y Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de
66 | regreso en promedio x 1 distancia desde la cabecera municipal hasta la capital del Ida y regreso $474.768
persona. Con seguros. departamento
& Capacidades 3
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Vehiculo de transporte de Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia
67 carga de 1 tn max. desde la cabecera municipal Iday regreso $395.640
Vehiculo de transporte de Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de
68 carga de 1 tn max. distancia desde la cabecera municipal Ida y regreso $474.768
69 Vehiculo paraentre 4y 8 Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia Ida y regreso $870.408
personas, con seguros. desde la cabecera municipal
Vehiculo para entre 4y 8 Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de
e personas, con seguros. distancia desde la cabecera municipal ey vetse $870.408
Vehiculo para entre 15y 30 | Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia
1 personas, con seguros. vereda a municipio Ida y regreso $1.345177
Vehiculo para entre 15 v 30 Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de
72 P y distancia desde la cabecera municipal hasta la capital del Ida y regreso $1.345.177
personas, con seguros. departamento
Vehiculo para entre 30 y 50 | Transporte entre municipios a maximo 2 horas de distancia
/3 personas, con seguros. desde la cabecera municipal Ida y regreso $1.978.200
Vehiculo para entre 30 y 50 | Transporte entre municipios de 2 a maximo 6 horas de
7 personas, con seguros. distancia desde la cabecera municipal iy rEee $1.978.200
Alojamiento
75 égﬁé?llg] el Habitacién hotel - incluye desayuno Habitacion $381.967
76 Sgﬁg'enm en acomodacion Habitacion hotel - incluye desayuno Habitacion $381.967
77 tArl%?én FE01D GID BB i Habitacién hotel - incluye desayuno Habitacion $509.267
Alojamiento en acomodacion o . o
78 cuadruple Habitacion hotel - incluye desayuno Habitacion $ 848.505
Materiales y papeleria
Block papel bond tamafio Block en papel bond 75g, tamafio media carta por 50 hojas
79 media carta 50 hojas (blanco, rayado o cuadriculado) Docena $90.987
Block papel iris (tamafio carta . - )
80 por 40 hojas) Block en papel iris, tamafio carta por 40 hojas Docena $15.463
Cuaderno cuadriculado de 50 hojas sin disefio en la Paquete x 12
81 | Cuaderno portada unidades $13.446
Borrador de nata, medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm de Paguete x 10
£ | B e largo * 0.8 a 1 cm de ancho y espesor de 1.9 a 2.3 cm. unidades $15.015
. — q
83 | cartulina Pliego 100 cm *70 cm de 150 a 165 g/m2, variedad de Docena $2.241
colores.
Esferos (negro o azul) x 12 ' . . Paquete x 12
84 Unidades Tinta negra o azul, resistente, buena calidad unidades $34.288
Lapiz no. 2 caja x 12 - , Cajax 12
85 unidades L&piz no. 2 punta fina con borrador unidades $28.238
Impresiones (blanco y negro . .
86 papel carta estandar) Blanco y negro papel carta estandar Unidad $1.345
87 Marcadores horrables Variedad de colores, resistentes, buena calidad (cotizar Paguete x 12 $45.045
(variedad de colores) unidad) unidades ‘
Marcadores delgados ' . . .
88 | plumones (variedad de \Jﬁrilggg(; de colores, resistentes, buena calidad (cotizar PacLuneinea)é e132 $39.667
colores)
89 Marcadores permanentes Variedad de colores, resistentes, buena calidad (cotizar Paguete x 12 $73.507
(variedad de colores) unidad) unidades '
Capacidades
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Unidad Precio ref
Concepto Descripcion de con inflacion
medida ala fecha
90 Sgtlgvrcég?rtuhna e Variedad de colores paquete, tamafio octavo. Pa%un%eaéég $14.567
91 f%p‘zhgond (pliego 100 ¢m 1 b0 100 cm #70 cm Docena $1.793
Papel Kimberly (carta, . . . Paquete x 50
92 blanco, 90 gramos) Papel blanco Kimberly paquete * 50 hojas hojas $22.298
Papel periddico (pliego 100 .
93 cm *70 cm) Pliego 100 cm *70 cm Docena $672
Resma papel tamafio carta Resma de papel bond de 75 g/m2. Tamafio carta. Resma
o (75 g/m2 resma 500 hojas) 500 hojas RESE $32.496
Resma de papel tamafio o
95 | oficio (75 g/m2 resma 500 Resma Qe papel bond de 75 g/m2. Tamafio oficio. Resma Resma $37.650
f 500 hojas
hojas)
Pegante en barra de 20gr de limpia y facil aplicacion
96 | Pegante en barra de 20gr producto de rapido secado para aplicar sobre papel, carton Paquete x 2 $14.769
y cartulina. No toxico
97 | Impresion en ploter - carta Impresion en pléter full color hoja carta Unidad $4.482
98 | Impresion en pléter - oficio Impresion en pldter full color hoja oficio Unidad $4.482
99 | Impresion pancarta Impresion en tela tipo banner. Medidas 3m * 1m, full color Unidad $179.285
100 | Impresion pendén Impresion en tela tipo banner. Medidas 1.9m * 1m, full color Unidad $56.026
! 50 x 50cms reutilizable (para empaque de los mercados) Paquete de
101 | Empague secundario impresion a una tinta 12 productos 3134484

Logistica de Eventos de fortalecimiento

UNIDAD DE PRECIOS DE REF A
CONCEPTO MEDIDA OCT 2022
Refrigerio opcién 1 (empacado): jugo de caja, fruta y producto de panaderia UNIDAD
con proteina $ 20915
Refrigerio opcion 2 (servido con menaje): bebida natural, opcion gourmet de UNIDAD
sal u opcion gourmet de dulce $ 24.218
Desayuno (servido con menaje): bebida fria, bebida caliente, huevos, UNIDAD
producto de panaderia y fruta $ 33.024
Almuerzo (servido con menaje): Sopa o fruta, proteina 250 gr, carbohidrato, UNIDAD
cereal, ensalada o verdura y jugo $ 42931
Cena (servido con menaje): Sopa o fruta, proteina 250 gr, carbohidrato, UNIDAD
cereal, ensalada o verdura y jugo. $ 42931

Estacion permanente de café: Café, te, aromética, agua, azcar light y

normal, crema no Lactea para café (1 DIA DE EVENTO) 1 a 35 personas $ 385.280
Alojamiento en acomodacion sencilla UNIDAD $ 275.200
Salén para reuniones, eventos o conferencias con ayudas audiovisuales
(computador portatil, video beam con pantalla, tablero acrilico y wifi) y sonido
basico. (1 DIA DE EVENTO) 1 a 35 personas $ 2.201.600
Traslado (Aeropuerto - Hotel- Aeropuerto) (Vehiculo - Van dia) 1a 10 personas $ 495.360
;._-07‘ Capacidades ] %
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